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Zsomboé Nagykdzség Keépviseld-testiiletének

Zsombéd

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Zsombd Nagykdzség Onkormanyzata a Szegedi Kistérség Tébbcéll Tarsulasa atjan
gondoskodik a Magyarorszag helyi énkorméanyzatair6l sz6l6 tébbszér moédositott
2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban Métv.) 119.§ (4) bekezdésében elbirt
belsé ellenérzés miikodtetésérdl, amely kiterjed az 6nkormanyzatra és a felligyelete
ala tartozo koltségvetési szervekre. A feladatot jelenleg 1 f6 belsé ellendr latja el.

A bels6é ellenér tevékenységét az allamhaztartasi térvény és annak végrehajtasi
rendelete, az Métv., a koltségvetési szervek belsdé kontrollrendszerérdl és belsé
ellenérzésérdl szold 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet, a bels6 ellendrzési vezetd
altal kidolgozott és a Képvisel6-testilet altal jovahagyott Belsé Ellenérzési
Kézikonyv, a 4 évre szol6 bels6 ellendrzési stratégiai terv és az éves ellenbrzési
program szerint végzi.

Az ellen6rzési feladatok tartalmat elsésorban az éves kéltségvetési torvény, az
allamhaztartasi  térvény, az allamhaztartdas mikédési rendjérél  szol6
kormanyrendelet, az agazati jogszabalyok és a szamvitelrél sz616 térvény hatarozzak
meg.

Az éves ellentrzési kotelezettséget a kockazatelemzés alapjan feldllitott prioritasok,
a stratégiai és kozéptavu tervek, valamint a belsd ellenérzés rendelkezeésére allé
eréforrasok hatarozzak meg.

Zsombo6 Nagykézség Onkormanyzata Képvisel6-testuletének 114/2020 (X1.27.) Kt.
hatarozataval elfogadott, 2021-2024. évekre sz6l6 kdzéptavu belsd ellenbrzési
stratégiai tervében a 2024. évre vonatkozéan - kockazatelemzés alapjan
meghatarozott - prioritasi teriletei:

- A 2024. évi koltségvetés tervezésének ellendrzése.

- A munkaigyi dokumentumok, nyilvantartasok ellendrzése.

- Pénzkezelés ellendrzése.

Mindezek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel6-testilettél a belsé ellenér &ltal
Osszeallitott bels6 ellendrzési terv és id6érendi tablazat megvitatdsat és egyetertés
esetén a kdvetkez6 hatarozati javaslat elfogadasat:



Zsombé Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének .../2023. (....... )
Kt. hatarozata

Targy: Zsombd Nagykbzség Onkormanyzata és az onkormanyzat altal fenntartott
koltségvetési szervek 2024. évi belsd ellenbrzése

HATAROZATI JAVASLAT

Zsombd Nagykdzség Képvisel6-testilete jovahagyja és elfogadja a
Szegedi Kistérség Tobbcéll Tarsulasa belsé ellenére altal Zsombo
Nagykézség Onkormanyzata részére dsszeallitott, 2024. évre vonatkozé
belsé ellenérzés Ellenérzési Programjat és az Ellenérzési tervét.

A Képvisel6-testilet felkéri dr. Sziromi Marta jegyz6t a 2024. évi
ellenérzési program végrehajtasahoz szilkséges feltételek biztositasara.

Hataridé: a 2024. évi kdltségvetési rendelet-tervezet benyujtasa
a 2024. évi ellendrzési terv idérendi tablajaban foglaltak szerint
Felelds:  dr. Sziromi Marta jegyz6

A hatarozatrol értesitést kap:

1.) Szegedi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa - altala Sziveri-Gajdan Lejla belsd
ellenér (6720 Szeged, Széchenyi tér 10.)

2.) Gyuris Zsolt polgarmester

3.) dr. Sziromi Marta jegyz6 — altala az dnkormanyzati intézmények vezetdi

4.) Lajké Antal a Pénzigyi Bizottsag elndke

5.) Zs6térné Makra Ibolya pénzigyi csoportvezetd

6.) Irattar

Zsombo, 2023. november 7.

Tisztelettel:

r/ Sziromi Marta
jegyz6
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Zsombé Nagykozség Onkormanyzata, Zsombéi Polgirmesteri Hivatal,
Zsomb6i B6bita Bolcséde, Jozsef Attila Kozosségi Haz és Konyvtar

2024. évi belsé ellen6rzéshez

Kockizatot generdlé események (kockdzati tényezék) meghatdrozdsa
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 3.8, 7§ (1) bekezdésben foglaltak alapjan

El6z6 ellenérzés 6ta eltelt id6
Vezetdség aggalyai a rendszer
miikddésével kapesolatosan

Mikodési Jogszabdalyok vagy egyéb szabalyozdk hibai, hidnyossagai,
Viltozas, atszervezés, ellentmondasok

Rendszer komplexitas Szabalytalan kotelezettségvallalas, ellenjegyzési, eljarasi
Kolcsonhatas mas hibak

rendszerekkel | Bels6 kontrollrendszer nem megfeleld mitkdése

Kiilsé fél altal gyakorolt Targyi feltételek hidnya, vagyontérgyak elhasznélodésa
befolyas Koltségvetési elvonas, dllami tamogatasok csdkkenése
Vezetbség aggalyai a rendszer

miik6désével kapcsolatosan

Munkatarsak tapasztalata

| képzettsége

Informatika/ A honlap nem tartalmazza a kozérdekii és a kozérdekbdl
Kommunikicié nyilvanos adatokat

Rendszer komplexitas Nem megfelel6 a kapcsolatuk a kiils6 szervekkel,
Kdlcsonhatas mas | partnerekkel, iigyfelekkel

rendszerekkel Adatok nem elérhetoek, az adatokat nem lehet

Kiils6 fél altal gyakorolt visszaallitani, adatok

befolyas megsemmisiilése

Nem biztositjdk a feladatellatashoz sziikséges anyagl-
‘technikai eszkozoket

Nem hoznak létre, és nem milkodtetnek megfeleld

'E16z06 ellendrzés 6ta eltelt idd
Vezetség aggalyai a rendszer
miikbdésével kapesolatosan

Munkatérsak tapasztalata ‘szinvonald informaciés halézatot

képzettsége

Koézvélemény érzékelése

Megfeleloségi Nem jogszabalynak, szabalyzatnak megfelel6 a miikodés,
Kontrollok értékelése szabdalyozés hianya

Rendszer komplexitis Elérhetetlen célkitiizések, részben megvalésulé feladatok,
Kolcsonhatds més milkédési folyamatok nem hatékony kialakitisa ;
rendszerekkel A feladatellatdshoz elégtelen a rendelkezésre all6 forras

Informécidhidny, megalapozatlan, késén meghozott
dontések

Elézmények ismeretének hianya, elmaradt feladatok,
elégtelen informéaciddramlas

Véltozds, dtszervezés

Pénziigyi Koltségvetési megszoritisok, elvonisok

Koltségszint Plusz feladat vallalasa, jogszabaly szerint kételezé ellatésa
Kiils6 fél altal gyakorolt év k6zben

befolyas Intézményfinanszirozasi problémak

El6z6 ellen6rzés ota eltelt id6 Téamogatasok elvesztése

Pénziigyi szabalytalansagok | Lopas, csalas, sikkasztés, leltarhidny

valészinlisége

Munkatérsak tapasztalata

képzettsége

Személyi A munkavégzést nem egyértelmii szabalyzatokkal és

folyamatleirasokkal szabalyozzak

Munkak®ri leirdsok nem teljeskoriiek




El6z6 ellendrzés 6ta eltelt id6 | Nem megfeleld képzettség és tapasztalat

Vezetbség aggalyai a rendszer | Kulcsszerepet bet61td6 munkatarsak elvesztése

milkddésével kapcsolatosan Tulzott leterheltség

Munkatérsak tapasztalata Magas fluktuaci6, betegség miatti hidnyzés
képzettsége

Kozvélemény érzékelése

Koézvélemény Negativ lakosséagi visszhang

Kolcsonhatas mas Szolgaltatasi szint nem megfeleldssége
rendszerekkel Bizalomvesztés

| Kozvélemény érzékelése

Kockézatelemzés:

Zsombé Nagykozség Onkorményzata
Zsomboi Polgarmesteri Hivatal

Zsomboi Bébita Boleséde,

Jozsef Attila K6z6sségi Haz és Konyvtar

2024. évi belso ellendrzési munkatervéhez

Sor Kockazati tényezbk Onkorményzat Polgérmesteri Intézmények
szdm , Hivatal ‘
Saly Kockazat Sily | Kockazat | Sily Koc-
kéazat
1 Kontrollok értékelése 5 2 5 2 5 2
2 Viltozas, atszervezés 4 1 4 1 4 1
3 Rendszer komplexitas 4 2 4 2 4 2
4 Kélestnhatds mas 3 3 3 2 3 3
rendszerekkel
5 Koltségszint 3 2 3 2 3 2
6 Kiils6 fél altal ‘ 2 3 2 3 2 1
gyakorolt befolyas ,
7 El6z6 ellendrzés ota 2 2 2 2 2 1
eltelt id6
8 Vezetbség aggilyai a
rendszer miikodésével 3 2 3 2 3 1
kapcsolatosan
9 Pénziigyi
szabélytalansigok 4 3 4 3 3 2
valdsziniisége
10 Jovobeni dontésekre 3 3 3 3 3 2
gyakorolt hats
11 Munkatérsak
tapasztalata 3 3 3 4 3 2
képzettsége
12 | Kozvélemény
érzékelése 4 2 4 2 4 1




A képviselé - testiilet altal elfogadott kockdzatelemzés alapjdn meghatarozott, stratégiai
tervben szerepl belsé ellenbrzések:

- Zsomb6 Nagykdzség Onkormanyzata, Zsombéi Polgarmesteri Hivatal munkaiigyi
dokumentumainak ellendrzése

— Zsomb6 Nagykozség Onkorményzata, Zsombéi Polgérmesteri Hivatal, Zsombéi Bébita
Boles6de, Jozsef Attila K6zosségi Haz és Konyvtdr 2024. évi kéltségvetés tervezésének
ellen6rzése

— Zsombo6 Nagykdzség Onkormanyzata, Zsombo6i Polgarmesteri Hivatal pénzkezelésének
ellen6rzése

Zsombd, 2023. oktober 03.

...................................................................................

Zsomb6 Nagykdzség Onkorményzata Zsombdi Polgarmesteri Hivatal
Polgérmester Jegyzé
Zsomb6i Bébita Bolcsbde Jozsef Aftila K6z6sségi Haz és Konyviar
Intézményvezetd Intézményvezetd
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Zsombé6 Nagykozség Onkorményzata, Zsombéi Polgarmesteri Hivatal,
Zsombéi Bébita Bolcséde, Jozsef Attila Kézosségi Haz és Konyvtar
2024. évi Ellenérzési Programja

A 370/2011. (XTI 31.) Korm. rendelet - a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és
belsé ellen6rzésérdl - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a bels6 ellen6rzési
vezetd — dsszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel — Gsszedllitotta a targyévet kdvetd évre
vonatkoz6 éves ellendrzési tervet. A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves
ellenérzési terv alapja a stratégiai ellendrzési terv és a kockézatelemzés alapjan felallitott
prioritasok, valamint a bels6 ellenérzés rendelkezésére 4ll6 eréforrasok.

A belsé ellendrzési feladatokat 2024. évben a Szegedi Kistérség Tobbeéli Téarsuldsa
Koordinaciés K6zpont Igazgatdja altal megbizott belsd ellendr végezi, a képviseld-testiilet
altal elfogadott belsd ellenbrzési terv alapjan.

Az éves kockazatelemzést az 1. szdmu melléklet tartalmazza.
A 2024. évi ellenérzések tipusai:

a) szabilyszeriiségi ellenérzés: annak ellen6rzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység miikddése, illetve tevékenysége megfelelden szabalyozott-e, és érvényesiilnek a
hatalyos jogszabélyok, belsé szabalyzatok és vezet6i rendelkezések elbirasai;

b) pénziigyi ellendrzés: az adott szervezet, program pénziigyi elszdmol4sainak, valamint
ezek alapjaul szolgdlé szamviteli nyilvantartasok ellen6rzése.

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsé ellenérzésnek 2024. évre vonatkozéan,
kockazatelemzés alapjdn meghatdrozott prioritasi teriiletei:

— Zsomb6 Nagykdzség Onkorményzata, Zsombéi Polgdrmesteri Hivatal munkaiigyi
dokumentumainak ellendrzése

— Zsombé Nagykdzség Onkorményzata, Zsombéi Polgérmesteri Hivatal, Zsombéi
Bobita Boles6de, Jézsef Attila Kozosségi Haz és Konyvtdr 2024, évi koltségvetés
tervezésének ellenGrzése

— Zsomb6 Nagykdzség Onkormanyzata, Zsombéi Polgirmesteri  Hivatal
pénzkezelésének ellenérzése

L. Szabdlyszeriiségi ellendrzés

Ellendrzott koltségvetési szerv: Zsombé Nagykozség Onkorményzata, Zsombéi
Polgérmesteri Hivatal,

Ellenérzés targya: munkaiigyi dokumentumok ellendrzése

Ellenérzétt idészak: 2023-2024, év

Ellendrzés célja: annak megéllapitdsa, hogy az Onkorményzata és a Hivatal dolgozéival
kapcsolatos ~ munkaiigyi dokumentumokat a  jogszabalyban ill. a szabélyzatokban
foglaltaknak megfeleléen vezetik-e.

Ellenérzés médja: munkaligyi dokumentumok, jelenléti ivek, szabadsig nyilvéantartas
ellendrzése.




Ellenérzési Program
a munkaiigyi dokumentumok, nyilvintartdsok ellenérzéséhez

~ az ellen6rzési teriilettel kapcsolatos szabalyzatok ellenérzése,

— amunkaiigyi dokumentaciok ellenérzése: kinevezések, szerzoédések, munkakdori
leirasok ellenbrzése,

— alétszamgazdalkodas ellen6rzése,

— jelenléti iv, szabadség nyilvéantartas vezetésének ellenbrzése.

I1. Pénziigyi ellendrzés

Ellenérzitt koltségvetési szerv: Zsombé Nagykozség Onkorményzata, Zsombéi
Polgarmesteri Hivatal, Zsomb6i B6bita Bolcsode, Jozsef Attila K6zdsségi Haz és Konyvtar
Ellendrzés targya: a 2024. évi koltségvetés tervezésének ellenbrzése

Ellendrzitt idészak: 2024. év

Ellendérzés célja: a koltségvetés tervezése megalapozottan, jogszabalyban foglaltaknak
megfelel6en tortént-e, illetve végrehajtisa megfelelden megteremtette-e a feladatellatas
feltételeit.

Ellen6rzés méodszere: a koltségvetés tervezett és id6aranyosan teljesiilt pénzforgalmi
adatainak elemzése.

Ellenérzési program a koltségvetés tervezésének ellenérzéséhez

— a koltségvetési tervezési rendszer Osszességében biztositotta-e a feladatellatas altal
elvart kévetelményeket,

— redlisan szdmba vették-e az intézmények feladatait, illetve az azok ellatasdhoz
sziikséges feltételeket, erOforrasokat, igy az elbiranyzatok mennyire tekinthetok
megalapozottnak,

— a koltségvetési elbirdnyzatok teljesitése a terveknek megfeleléen alakult -e,
elbiranyzat médositasokra indokolt esetben, szabalyszeriien kertilt-e sor,

— akiadasok, bevételek tervezett és tényleges mértékének eltéréseit milyen okokra lehet
visszavezetni,

~ milyen okok hiuzdédtak meg a pénzmaradvinyok keletkezése mogott, a
pénzmaradvanyok igénybevétele és felhasznilds  szabdlyszerien, kelléen
dokumentdlva tértént-e.

III. Szabilyszeriiségi ellendrzés

Ellenérzott koltségvetési szerv: Zsombé Nagykézség Onkorményzata, Zsomboi
Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés targya: pénzkezeléssel kapcsolatos szabélyzatok, bizonylatok, egy¢b
dokumentumok

Ellenérzott idészak: 2024. év
Ellenérzés célja: annak megéllapitasa, hogy a pénzkezelés sordn a jogszabalyban, illetve a
szabélyzatban foglaltakat betartottak-e.

Ellendrzés mdédszere: pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok, bizonylatok sziréprébaszerii
ellenérzése.




Ellen6rzési program
a pénzkezelés rendjének ellendrzéséhez

1. A pénzkezeléssel kapcsolatos szabslyzat tartalmazza-e:

- apénzeszkdzeinek kezelésével kapesolatos feladatok egyértelm(i meghatarozasat,

—  a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan torténd) lebonyolitasanak rend;jét,

—  apénzkezelés személyi- és targyi feltételit, felelBsségi szabalyait,

— a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszk6z6k forgalmaval kapcsolatos
szabalyokat,

—  anapi zar6 &llomany maximalis mértékét,

—~  apénzszallitas rendjét,

—  a készpénzallomany ellenérzésekor kbvetendd eljarasi szabélyokat,

-~ a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokat.

2. A pénzkezelés sorédn betartotték-e a jogszabédlyokban és a szabalyzatban foglaltakat.

3. A vizsgélt bevételi €s kiadasi bizonylatok alakilag és tartalmilag megfelelnek-e a
jogszabalyokban és a szabilyzatban foglaltaknak.

4. A szigoru szamadds ala vont nyomtatvinyok nyilvantartasat, kezelését az eldirasoknak
megfeleléen végzik-e.

5. A pénztarjelentések elkészitése folyamatos-e, pénztarzardsok a szabalyzatban
foglaltaknak megfelelGen torténtek-e.

6. A pénztarban a szabélyzatban meghatarozott Gsszegnél nagyobb Osszeg maradt-e.

Zsombo, 2023. oktéber 09. \ ‘
S\iue/vi - il :

Sziveri-Gajdan Lejla
Belsé ellenbrzési vezetb




1. szam melléklet

Kockazatelemzés Zsombé Nagykozség Onkorményzata, Zsombéi Polgérmesteri Hivatal,
Zsomboi Bobita Bolesbde, Jozsef Attila Kozosségi Haz és Konyvtar
2024. évi belsé ellenérzési munkatervéhez

Onkormdnyzat Polgdrmesteri Hivatal | Intézményelg

Kockézati | Suly | Kocka- | Ossze- | Stly | Kocka- | Ossze- | Suly | Kocka- | Ossze-
tényezOk zat sen zat sen zat sen

Kontrollok
srtékelése 5 2 10 5 2 | 5 5 2 10

Viéltozas,

, 4 | 1 4 4 1 4 4 1 4
atszervezés ; ,

Rendszer
komplexitas

K&lcsonhatas
mas rendsze- 3 3 9 3 2 6 3 3 9
rekkel

Koltségszint 3 2 6 3 2 6 3 2 6

Kiils6 fél
altal
gyakorolt
befolyés

El8z6
ellenbrzés 2 2 4 2 2 4 2 1 2
ota eltelt id6

Vezetbség
aggalyaia
rendszer
miiktdésével
kapesolato-
san

Pénziigyi
szabélytalan-
sdgok val6-
sziniisége

Jovbbeni
dontésekre
gyakorolt
hatas

Munkatarsak
tapasztalata 3 3 9 3 4 12 3 2 6
képzettsége

Kozvéle-
mény 4 2 8 4 2 8 4 1 4
érzékelése

‘Osszesen 91 86 , : 66




Kockdzatkezelési matrix Zsomb6 Nagykozség Onkorményzata, Zsomb6i Polgarmesteri
Hivatal, Zsombéi Bobita Boles6de, Jozsef Attila Kzosségi Haz és Konyvtar
2024. évi belsé ellenérzési munkatervéhez

Valészx’nﬁség

Magas (8-
16) biztos
bekovetkezés

Koézepes 5-7)
esetleges
bekdvetkezés

Nem vizsgaland6
terlilet

Alacsony (0-
3) ritka
bekdvetkezés

Nem vizsgalandé
teriilet

Nem vizsgilando
teriilet

Alacsony (1 ¥50)
jelentéktelen

Kbézepes (51-75)
mérsekelt

Magas (76- 100)
nagy
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Zsombé Nagykozség Onkorményzata, Zsombéi Polgarmesteri Hivatal,
Zsombdi Bébita Bolcséde, Jozsef Attila Kozosségi Haz és Konyvtar

2024. évi
Ellendrzési terv idérendi tibldzata

Ellenérzés tipusa,
megnevezése:
szabdlyszerliségi
ellenbrzés

Munkaiigyi
dokumentumok
ellen6rzése

Ellenﬁmﬁtt koltségvetési szerv: Zsombé Nagykdzség Onkormanyzata,
Zsomboi Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzitt idGszak: 2023-2024.év

Az ellenérzés célja: annak megéllapitisa, hogy az Onkormanyzata és a
Hivatal dolgozéival kapcsolatos munkaiigyi dokumentumokat a
jogszabélyban ill. a szabalyzatokban foglaltaknak megfelelden vezetik-
e

Kockézati tényezdk: a jogszabalyban, szabalyzatban foglaltak

| figyelmen kiviil hagydsa, a dokumenticiok vezetésének hidnyossaga.

Ellenérzés idépontja: 2024. mércius

Ellenérzést végzi: Sziveri-Gajdan Lejla belsé ellenér

Ellendrzés tipusa,
megnevezése:

pénziigyi ellendrzés

A 2024. évi
koltségvetés
tervezésének
ellenérzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Zsombo Nagykozség Onkorményzata,
Zsombdi Polgarmesteri Hivatal, Zsomb6i Bébita Bélcsdde, Jozsef

| Attila K6z0ssépi Haz és Konyvtar

Ellendrzott idoszak: 2024. év

1 Ellenorzés

célja: a koltségvetés tervezése megalapozottan, |
jogszabdlyban foglaltaknak megfelelGen tértént-¢, illetve végrehajtisa
megfeleléen megteremtette-¢ a feladatellatas feltételeit.

| Kockazati tényezék: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kivil

hagyésa, dokumentumok hidnyos vezetése.

Ellenérzés idépontja: 2024. augusztus

Ellenérzést végzi: Sziveri-Gajdén Lejla belsé ellen6r

Ellenérzés tipusa,
megnevezése:

pénziigyi
ellen6rzés

Pénzkezelés
ellenbrzése

| Ellendrzitt koltségvetési szerv: Zsombo Nagykozség 6nkorményzata,

Zsomboi Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzott idészak: 2024. év

Az ellenérzés célja: annak megéllapitasa, hogy a pénzkezelés sordn a
jogszabdlyban, illetve a szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Kockizati tényezdk: a jogszabalyban, szabélyzatokban foglaltak

figyelmen kiviil hagy4sa. Hidnyos bizonylatok, nyilvantartasok
Ellenérzés idopontia: 2023, november

Ellenérzést végzi: Sziveri- Gajdan Lejla belsd ellendr

Zsombd, 2023. okt6ber 09.

Keészitette: &Mf »71,\[ vé'\.t
Sziveri-Gajdan Lejla
Bels6 ellendrzési vezetd
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Zsombo Nagykdzség Onkorményzata Zsombéi Polgarmesteri Hivatal
Polgérmester Jegyz
Zsombboi Boblta Bolcsdde Jozsef Attila Kozoss-égl Héz és Konyvtar
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