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Zsombé Nagykdzség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 62/2021. (V.31.)
Kt. hatarozata

Targy: Zsombd Nagykézség Onkormanyzata és a fenntartasdban lévé intézmények
vezetdinek nyilatkozata az intézményi belsé kontrollrendszer 2020. evi
mindségérdl

HATAROZAT

A Magyarorszag Kormanya altal a 27/2021. (I. 29.) Kormanyrendelettel elrendelt
veszélyhelyzetben, a katasztrofavédelemrdl és a hozzé kapcsolddoé egyes torvenyek
moédositasarsl szélé 2011. évi CXXVI. torvény 46. § (4) bekezdesében
meghatarozott jogkdrémben, a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szdol6 2011.
évi CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekezdés 11. pontjgban foglalt feladat- és
hataskdrben Zsombd Nagykdzség Polgarmestereként az alabbi hatarozatot hozom:

Megismertem és elfogadom a Zsombd Nagykozség Onkorményzata és az altal
fenntartott  intézmények vezetdi altal a  koltségvetési szervek  belsd
kontrolirendszerérél  és  belsé  ellen6rzésérél  szélé  370/2011.(X11.31.)
Korményrendelet 11. § (1) bekezdése alapjan tett nyilatkozatot az intézmenyi bels6
kontrollrendszer 2020. évi minéségérdl.

Hataridd: azonnal
Felelés: dr. Sziromi Marta

A hatarozatrdl értesitést kap:

1.) dr. Sziromi Marta jegyz6 és altala az intézményvezetdk
2.) Zso6térné Makra Ibolya pénzigyi csoportvezet6

3.) lrattar
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Zsombd Nagykdzség Polgarmesterétél
6792 Zsomb6, Alkotmany u. 3.
Telefon: 62/595-555, fax: 62/595-556
e-mail: jegyzo@zsombo.hu,
web: www.zsombo.hu

Ugyiratszam: ZS/1362-9/2021. Targy: Vezetdi nyilatkozatok az intézmények
belsd kontrolirendszerének 2020. évi
miik&désérdl

Melléklet: belsé kontroll vezetbi nyilatkozatok
4 db

Zsombé Nagykozség Képviseld-testiiletének

Zsombo

Tisztelt Képviselb-testilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl szélo
370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 11. § (1) bekezdésének rendelkezése szerint: A
koliségvetési szerv vezetbje koteles az 1. melleklet szerinti nyilatkozatban értékelni a
koltségvetési szerv belsd kontrolirendszerének minéségét.”

Ugyanezen szakasz (2a) bekezdése kimondja: ,A vezetdi nyilatkozatot a
polgarmester a zarszamadasi rendelet tervezetével egyitt terjeszti a képviselb-
testlilet elé.”

Az ismertetett jogszabalyi rendelkezésnek eleget téve a Tisztelt Képviselb-testilet

elé terjesztem:

- a Zsombdi Polgarmesteri Hivatal jegyzdjéenek Zsombd Nagykdzség
Onkormanyzatara és a Zsombdi Polgarmesteri Hivatalra tett,

- a Zsombdbi Bébita Bélcséde boélcsbédevezetdjének

- aJozsef Attila Kbzbsségi Haz és Kdnyvtar vezetbjének

2020. évre vonatkoz6, jogszabalyi feltételeknek megfelelé nyilatkozatat az altaluk

vezetett intézmény belsé kontrolirendszere mindségének értékelésérdl.

A SARS-CoV-2 koronavirus-vilagjarvany elleni védekezés miatt Magyarorszag
Korméanya altal a 27/2021. (1.29.) Kormanyrendelettel elrendelt veszélyhelyzetben a
képviselb-testilet nem (ilésezhet, feladat- és hatéskdrében a katasziréfavedelemrél
és a hozza kapcsolédd egyes tdrvények modositasardl szold 2011, évi CXXVILL
térvény 46. § (4) bekezdése szerint a polgarmester jar el.

A jogszabalyi kotelezettség hataridében teljesitése érdekében az 62/2021. (V.31.) Kt.
hatarozat szerint déntéttem.
Kérem a Tisztelt Képviseld-testilettdl az alabbi hatarozat megerésitését.

Zsombé Nagykodzség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 62/2021. (V.31.)
Kt. hatarozata

Targy: Zsombo Nagykézség Onkormanyzata és a fenntartasaban 1év intézmények
vezetbinek nyilatkozata az intézményi belsé kontrollrendszer 2020. évi
mindségérd



HATAROZAT

A Magyarorszag Kormanya altal a 27/2021. (I. 29.) Kormanyrendeletiel elrendelt
veszélyhelyzetben, a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodoé egyes tdrvenyek
modositasardl széld 2011. évi CXXVIL. torvény 46. § (4) bekezdésében
meghatarozott jogkérémben, a Magyarorszag helyi énkormanyzataird! szoélé 2011.
évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 11. pontjgban foglalt feladat- és
hataskérben Zsombo Nagykézség Polgarmestereként az alabbi hatarozatot hozom:

Megismertem és elfogadom a Zsombd Nagykézség Onkormanyzata és az altal
fenntartott  intézmények vezetéi altal a  koliségvetési szervek  belsd
kontrollrendszerérél  és  belsé  ellendrzésérél  szold  370/2011.(X1.31.)
Kormanyrendelet 11. § (1) bekezdése alapjan tett nyilatkozatot az intézményi belsé
kontrollrendszer 2020. évi mindségérdl.

Hataridd: azonnal
Feleldés: dr. Sziromi Marta

A hatarozatrol értesitést kap:
1.) dr. Sziromi Marta jegyz6 és altala az intézményvezetdk
2.) Zsétérné Makra Ibolya pénziigyi csoportvezetd

3.) lrattar
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Zsombd Nagykdzség Jegyzbiétdl
6792 Zsombd, Alkotmany u. 3.
Telefon: 62/595-555, fax: 62/595-556
e-mail: jelgyzo@zsombo.hu
web: www.zsombo.hu

NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Sziromi Marta, Zsombo6 Nagykdzség Onkormanyzata (6792 Zsombd,

Alkotmany utca 3.) koltségvetési szerv vezetbje jogi felelésségem tudataban

kijelentem, hogy az elbirdsoknak megfeleléen 2020. évben az dlialam vezetett

kéliségvetési szervnél gondoskodtam

~ a belsé kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabalyszerli, eredményes,
gazdasagos és hatékony miikédésérél,

~ olyan szervezeti kultGra kialakitdsardl, amely biztositjia az elkételezetiséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositasara,

—~ a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznédlatdba adott vagyon
rendeltetésszer(i hasznalatérél, az alapitdé okiratban megjelslt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kdvetelményeknek megfelels ellatasardl,

- arendelkezésre all6 elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasard!,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kévetelményeinek érvényesitésérél,

~ a tervezési, beszémolasi, informécidszolgaltatasi kotelezetiségek teljesitésérsl,
azok teliessegérdl és hitelességérdl,

— agazdalkodasi lehetbségek és a kételezetiségek Gsszhangjardl,

—~ az intézményi szamviteli rendrél,

~ olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nydjt az eljarasok
jogszer(iségére  és  szabalyszerliségére  vonatkozéan, biztositja az
elszamoltathatdsagot, tovabba megfelel a hazai és kdzosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott
célokkal és az azok elérését segité eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre
tudjak hajtani a meghatarozoft feladatokat és értékelni tudjdk az elért
eredmeényeket. E tevékenységrél a vezetbi beszamoltatas rendszerén keresziiil
folyamatos informécioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
ertékeltem.

A vonatkozd jogszabdlyok beisé kontrolirendszerre vonatkozd elbirasainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

KontrolikGrnyezet:

A kontrollkbrnyezetet tobbek kbzdtt a szervezeti strukitra, a belsd szabalyozottsag, a
folyamatok dokumentalasa, feladat- és felelésségi korék és a humaneréforras kezelés
hatarozza meg.

Zsomb6 Nagykézség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) stratégiai és
operativ celrendszere, valamint szervezeti felépitése irasban régzitett és a szervezet
tagjai szamara megismerhetd volt: Alapité Okirat, Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat
(tovabbiakban: SzMSz), valamint az Onkormanyzat céljait meghataroz6 stratégiai
dokumentumok, belsd szabalyzatok, személyre szabott munkakdri leirasok.

Az Onkormanyzat hatélyos SzMSz-e tartalmazza a szervezeti felépitést, a feladat-és
hataskéréket, felelsségi szabalyokat.



Az ellendrzési nyomvonal keretei kézétt a szervezeti folyamatok azonositottak,
aktualizalasuk a valtozasoknak megfeleléen megtortént. Utmutatdk alapjan
kidolgozasra keriilt a Belsé Ellendrzesi Kézikdnyv.

Integralt kockazatkezelési rendszer: Az Onkormanyzat JKockazatkezelési
szabalyzat” alapjan miikédtette kockézatkezelési rendszerét 2020-ban. A kockazatok
meghatarozasara, felmérésére, elemzésére, kezelésére U] integralt Kockazatkezelesi
Szabalyzatot készitettiink, amely 2019. jdlius 1-t6l valt hatalyossa. A jogszabalyi
elbirasok alapjan az Onkorményzat mint intézmény vezetdje mikodteti a
kockézatkezelési rendszert. A belsé ellendrzési vezets, a vezetés véleményének
figyelembevételével kockazatelemzést végzett, melyet koévetben megtortént a
szervezet folyamatainak azonositéasa, majd a folyamatok és szervezeti egysegek
kockéazat-ertékelése.

A kockazatok értékelésének célja annak megéllapitédsa volt, hogy a beazonositott
kockazatok milyen mértékben befolyasoljak az Onkorményzat, valamint az altala
fenntartott intézmények & célkitlizéseit. Az értékelés soran meghatéroztuk a feltart
kockazati tényez6k bekdvetkezésének valdszinliségét, illetve a szervezetekre
gyakorolt hatasukat. A f6 kockazati prioritasok meghatarozasahoz figyelembe vettik
az adott kockazattal szembeni tlir6képességet.

A kockézatfelmérést kdvets [épés az azonositott kockéazati tényezdk értékelése, amely
a legjobban attekinthetd médon a kockéazatelemzési kritérium matrix elkészitésevel
volt megoldhatd. Kockazati szempontbdl rangsoroltuk a szervezet tevékenységeit,
folyamatait és az ellendrzések stlypontjat a kockazatos teriiletekre dsszpontositotiuk.
A kockazatelemzés eredményére alapozva a belsé ellendrzési vezets elkészitette a
belsé eliendrzési stratégiai tervet, mely alapjan Osszedllitotta az éves ellendrzési
fervet.

Kontrolitevékenységek: A jogszabaly alapjan a koliségvetési szerv vezetdje koteles

a szervezeten belill kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a

kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erbsitik a

szervezet integritasat.

A kontrolitevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a

szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére iranyuls kontrollok

kiépitését, kiilontsen az alabbiak vonatkozasaban:

~ a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezetiségvallalasok, a szerzGdések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

— a déntések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredmeényességi
szempontl megalapozotisaga,

~ a dontések szabalyszerliségi szempontbdl t6rténé jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése, valamint

~ a gazdasagi események elszamolasa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld
kényvvezetés és beszamolas).

A déntések célszerlségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és eredményességi

szempontll megalapozottsaga, valamint szabalyszerliségi szempontbdl tértend

jovahagyasa, illetve ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt a bekovetkezett

valtozasok a szabalyzatokban maédositasra kerdltek.

informéacids és kommunikacios rendszer: az Onkormanyzat szervezeti felépitése
biztositia a megfelelé kommunikaciot és az informacidaramlast. Az Onkormanyzatnal
az informacid atadasat eldsegiti az elektronikus levelezérendszer, mely az
Onkormanyzat valamennyi dolgozéja részére elérhetd, hasznélata kételezd. A



kézérdek(i adatok kbzzététele a szabalyzatban foglaltaknak megfelelben folyamatban
van.

A kommunikacidé az Adatvédelmi Szabédlyzatban foglaltak betartdsaval, az
Onkorméanyzat a Polgarmesteri Hivatal, az Intézmények és az oOnkormanyzat
részvételével mikodd Tarsuldsok kézott személyesen, telefonon és email-ben
torténik. Az informacié aramidsa hatékonynak mondhats, az Onkormanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal, az Intézmények és a Tarsuldsok kozétt. Minden
intézményiinkben internetes hozzéférést biztositunk a kommunikécié gyorsitéasa,
fejlesztése érdekében. A felmerlls problémakat személyes konzultacidval igyeksziink
megoldani.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): az Onkormanyzat vezetbjeként
gondoskodtam fiiggetlen belsé ellenérzés kialakitasardl és megfeleld miksdietesérdl.
A belsé ellenérzés szervezeti és funkciondlis fluggetlenségét biztositottam, a belsd
ellenérzés miikédéséhez szitkséges forrasok rendelkezésre alltak. A belsé ellenérzési
tevékenységet a Szegedi Kistérség Tobbcéld Tarsulasa Koordinacids Kézpont bels6é
ellenére latta el.

Az Onkormanyzat monitoring tevékenysége azaltal valdsult meg, hogy a belsé ellenér
a belsé ellendrzési terv alapjan ellenérzéseket hajtott végre, illetve a belsd ellenérzési
nyomvonalban szerepl6 vezetSi ellendrzést elvégeztitk és dokumentaltuk. A belsé és
a kilsd ellendrzések altal feltart hianyossagok megsziintetésére intézkedési terv
készult.

Fé alapelvként az atiathatéség lett meghatarozva. Az emberi és technikai eréforrasok
biztositottak.

Kijelentem, hogy a benyuijtott beszamoldk a jogszabalyi el6irasok szerint a valdsagnak
megfeleléen, atlathatéan, teljes kérlien és pontosan tikrézik a széban forgd pénzigyi
évre vonatkozé kiadédsokat és beveteleket.

Az éltalam vezetett koliségvetési szerv gazdasagi vezetSje az esedékes
tovabbképzési kitelezetiségének a belsd kontrollok témakdrében 2020. évben eleget
tett.

Kelt: Zsombd, 2021. majus 6.

o~ . el e
dr. Sziromi Marta
jegyz6




Zsomb6 Nagykozség Jegyzjétdl
8792 Zsombd, Alkotmany u. 3.
Telefon: 62/595-555, fax: 62/585-556
E-mail: jegvzo@zsombo.hu,
web: www.zsombo.hu

NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Sziromi Marta jegyz6, a Zsombdi Polgarmesteri Hivatal (6792 Zsombo,

Alkotmany utca 3.) kéltségvetési szerv vezetSje jogi felelésségem tudataban kijelentem,

hogy az eldirasoknak megfeleléen 2020. évben az altalam vezetett koliségvetési szervnél

gondoskodiam

— a bels8 kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszer(, eredményes, gazdasagos
és hatékony mikddésérdl,

— olyan szervezeti kultira kialakitasardl, amely biztositjia az elkételezetiséget a szervezei
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

~ a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adoft vagyon rendeltetésszer(
hasznélatarol, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,

~ arendelkezésre all6 elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

~ a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kévetelményeinek ervényesitésérdl,

— a tervezési, beszamolasi, informaciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérd! és hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehetbségek és a kotelezettségek Ssszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

~ olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyossagot nyljt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszer(iségére vonatkozéan, biztositja az elszamoltathatésagot,
tovabbé megfelel a hazai és kdzbsségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizétt célokkal
és az azok elérését segité eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredmeényeket. E tevékenysegrdl a
vezetdi beszamoltatas rendszerén kereszilll folyamatos informéaciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd eléirasainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrolikrnyezel:

A kontrollkérnyezetet tdbbek kézott a szervezeti strukilra, a belsd szabalyozotisag, a
folyamatok dokumentélasa, feladat- és felelsségi kérok és a humanerdforras kezelés
hatarozza meg.

A Polgarmesteri Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitese
irasban roégzitett és a szervezet tagjai szaméara megismerhet6 volt mind a Polgarmesteri
Hivatal, mind Zsombéd Nagykézség Onkormanyzata (tovébbiakban: Onkorményzat)
vonatkozasaban: Alapité Okirat, Szervezeti és MUkdodési Szabalyzat (tovabbiakban:
SzMSz), valamint az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal céljait meghatarozo
stratégiai dokumentumok.

A Polgarmesteri Hivatal hatalyos SzMSz-e tartalmazza a szervezeti felépitést, a feladat-és
hataskoéroket, felelésségi szabalyokat.



Az ellenbrzési nyomvonal keretei kozétt a szewez?ii folyamatok azonositottak,
aktualizalasuk a valtozasoknak megfelelben megtortént. Utmutatok alapjan kidolgozasra
ker(ilt a Belsd Ellenérzési Kézikdnyv.

Integralt kockazatkezelési rendszer: A Hivatal ,Kockézatkezelési szabalyzat” alapjan
mikddtette kockdzatkezelési rendszerét 2020-ban. A kockézatok meghatarozasara,
felmérésére, elemzésére, kezelésére U Integrélt Kockézatkezelési Szabalyzatot
készitettiink, amely 2019. jdlius 1-t61 valt hatdlyossa. A jogszabalyi eléirasok alapjan a
Hivatal vezetdje mikédteti a kockazatkezelési rendszert. A belsé ellendrzési vezetd, a
vezetés véleményének figyelembevételével kockazatelemzést végzett, melyet kdvetden
megtortént a szervezet folyamatainak azonositdsa, majd a folyamatok és szervezeti
egységek kockazat-ériékelése.

A kockazatok értékelésének célja annak megallapitdsa volt, hogy a beazonositott
kockazatok milyen mértékben befolydsoljdk a Polgarmesteri Hivatal, az Onkormanyzat,
valamint az altala fenntartott intézmények f6 célkitlizéseit. Az éritékelés soran
meghataroziuk a feltart kockézati tényez8k bekovetkezésének valszinliséget, illetve a
szervezetekre gyakorolt hatdsukat. A f6 kockdzati prioritAsok meghatarozaséhoz
figyelembe vettik az adott kockazattal szembeni tlir6képességet.

A kockazatfelmérést koveté lépés az azonositott kockazati tényezdk értékelése, amely a
legjobban &ttekinthetd mddon a kockazatelemzési kritérium matrix elkeszitésével volt
megoldhaté. Kockazati szempontbdl rangsoroltuk a szervezet tevékenysegeit, folyamatait
és az ellenérzések sulypontjat a kockazatos terlletekre Osszpontositottuk. A
kockazatelemzés eredményére alapozva a bels6 ellenbrzési vezett elkészitetie a belsd
ellendrzési stratégiai tervet, mely alapjan osszedllitotta az éves ellendrzési tervet.

Kontrolitevékenységek: A jogszabdly alapjan a koltségvetési szerv vezetbje kételes a

szervezeten bellil kontrolitevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockazatok

kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitk a szervezet

integritasat.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozodan biztositani kell a

szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockdzatok cstkkentésére iranyuld kontrollok

kiépitését, kulondsen az aldbbiak vonatkozasaban:

— a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koliségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerz8dések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald elszamolas,
a szabélytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

~ a déntések célszer(iségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményessegi szempontd
megalapozotisaga,

~ a dontések szabalyszerliségi szempontbo! t6rténé jovahagyésa, illetve ellenjegyzése,
valamint

- a gazdasagi események elszamoldsa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld
kényvvezetés és beszamolas).

A dontések célszer(iségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményessegi szempontl

megalapozottsaga, valamint szabalyszer(iségi szempontbdl t6rténd jovahagyasa, illetve

ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt a bekévetkezett valtozasok a szabalyzatokban

modositasra keriliek.

Informéaciés és kommunikacids rendszer: az intézmény szervezeti felépitése biztositja a
megfelelé kommunikéaciét és az informacidaramlast. A Polgarmesteri Hivatalnal az
informacié atadasat elésegiti az elektronikus levelezérendszer, mely a Hivatal valamennyi
dolgozdja részére elérhett, hasznalata kotelezd. A kdzérdek(i adatok kozzététele a
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen folyamatban van.



A kommunikacié az Adatvédelmi Szaba yzaiban foglaltak betartésaval, az Onkormanyzat a
Polgarmesteri Hivatal, az Intézmények és az Onkormanyzat részvételével mitkéds
Tarsulasok kozott személyesen, telefonon és email-ben t6rténik. Az informacié aramlésa
hatékonynak mondhato, az Onkormanyzat, a Polgérmesteri Hivatal, az Intezmények és a
Tarsuldsok kozott. Minden intézményinkben internetes hozzaférést biziositunk a
kommunikacié gyorsitasa, fejlesztése érdekében. A felmerié problemakat személyes
konzultacidval igyeksziink megoldani.

Nyomon kovetési rendszer {memtmmg} a Hivatal vezetdjeként gondoskodtam fliggetlen
belsé ellenérzés kialakitasaré! és megfelels mikodietésérdl. A belst ellenbrzes szervezeti
és funkcionalis fliggetlenségét biztositottam, a belst ellenérzés mikddeésehez szlikséges
forrasok rendelkezésre alltak. A bels6 ellentrzési tevékenységet a Szegedi Kistérség
Tobbcéld Tarsulasa Koordinacids Kézpont belsé ellenbre 1atta el.

A Polgarmesteri Hivatal monitoring tevékenysége azaltal valésult meg, hogy a belsé ellendr
a belst ellendrzési terv alapjan ellenérzéseket hajtott végre, ifletve a belsd ellenbrzesi
nyomvonalban szereplé vezetdi ellendrzést elvégeztitk és dokumentaliuk. A bels6 és a
kiilsé ellenérzések altal feltart hianyossagok megszintetésére intézkedési terv keszilt.

Fé alapelvként az atlathatésag lett meghatdrozva. Az emberi és technikai erSforrasok
biztositottak.

Kijelentem, hogy a benyuijtott beszamoldk a jogszabalyi elbirasok szerint a va!osagnak
megfeleléen, atlathatoan, teljes kérlien és pontosan tikrozik a széban forgd pénzligyi évre
vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az sltalam vezetett koliségvetési szerv gazdasagi vezetbje az esedékes tovabbkepzési
kotelezettségének a belsé kontrollok témakorében 2020. évben eleget tett.

Kelt: Zsombd, 2021. majus 6.

PESU Ox,:-.—..a \)).L_:_,
dr. Sziromi Marta
jegyzb




Jozsef Attila Kbzosségi Haz és KOnyviar
Igazgatdéjatél
6792 Zsombd, Alkotmany u. 1.
Adészam: 15763985-2-06  Tel./Fax: 62/595-560

Zsombé Nagykozség Onkormsnyzata
Gyuris Zsolt polgérmester
dr. Sziromi Mdrta jegyz6

Zsombé
Alkotmany utca 3.

NYELATK@ZAT

A) Alulirott Hajdu Lajos: 1gazgato a J’stef Attila Kozosseox Haz és Konyvtar (tovabbiakban:
intézmény) (6792 Zsombo, Alkotmany utca 1.) koltségvetési szerv vezeteje jogi felelésségem
tudatéban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen a 2020. evben az. aitalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam 3
~ abels6 kontrollrendszer kialakitasardl,

és hatékony miikodésérél, , ~ ; ~

~ olyan szervezetz kuitura klaiahtasami amely biztositja az. eikotelezettseget a szervezetz

vaiammt szabajyszeru eredmenyes azdaségos

5

z

Gsagot,

- tovabba megfeiei a hazal és kozossém szabalyoknak I =
- arrol hogy a vezet6k a szervezet mmden szintjén tisztaban legyenek a k}tuzoit celokkai
és az azok elérését segitd eszkozckkel annak érdekében, hogy végre tudjak: hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrol

a vezet6i beszamoltatds rendszerén keresztill folyamatos informéacidval rendelkeztem, a
tevekenyseget foiyamatosm értékeltem.

A vonatkozd jogszabaiyok belso kon’tmlirendszene vonatkc«zo el ,séigak az alabbiak szerint

tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: A :

A kontrollk&myezetet tobbek kozott a szervezetz struktura a belsG szabédlyozottsig, a
folyamatok dokumentdldsa, feladat- és feleldsségi korok és a huméneréforras kezelés hatérozza
meg.

Az intézmény stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irasban rogzitett

web: www.kultura.zsombo.hu
e-mail: program@zsombo.hu




Jézsef Attila Kb6zdsségi Haz és Konyvtar
Igazgatdéjatol
6792 Zsombé6, Alkotmany u. 1.
Adészam: 15763985-2-06 Tel./Fax: 62/595-560

és a szervezet tagjai szémdra megismerhetd volt a beszdmolési idészakban: Alapité Okirat,
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (tovabbiakban: SzMSz), valamint az intézmény céljait
meghatérozd stratégiai dokumentumok, belsé szabalyzatok.

Az intézmény hatdlyos SzMSz-e tartalmazza a szervezeti felépitést, a feladat-és hataskoréket,
felelosségi  szabdlyokat, a foglalkoztatottak személyre szabott munkakori leirdssal
rendelkeznek.

Az ellen6rzési nyomvonal keretei kzott a szervezeti folyamatok azonositottak, aktualizdlasuk
a valtozdsoknak megfelelden megtortént. Utmutaték alapjan kidolgozésra keriilt a Belsd
Ellendrzést Kézikonyv.

Integralt kockazatiezelési rendszer: Az intézmény ,Kockézatkezelési szabalyzat” alapjan
miikddtette  kockézatkezelési rendszerét 2020-ban. A . kockézatok meghatérozéséra,
felmérésére, elemzésére, kezelésére 1 Integralt Kockazatkezelési Szabalyzatot készitettiink,
amely 2019. jlius 1-t61 vélt hatdlyossé. A jogszabalyi el8irdsok alap;an az intézmény vezetbje
miikadteti a kockazatkezelesx rendszert. A belsé ellenbrzési vezetd, a vezetes véleményének
ﬁgyelembeveteievel kockazateiemzest végzeit, melyet kovets ,umegtortcnt_ a szervezet
folyamatainak azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti egy S kockazat-értékelése.
A kockézatok értékelésének célja annakmegal p‘ﬁésa volt, ho; eazonosﬁot‘i kockézatok
milyen mertekben befeiyasohak az intézmény f6 célkitlz Az értékelés  sordn
L Gszmuseget ﬂietve a

szervezeten beliil kortmﬂteveken geket kmlakitam me}yek ztcsztjak a kockazatok

kezelését, hozzajarulnak a szervezet ¢ ak eléréséhez, és erfsitik z a szervezet integritasat.

A kantmﬂ‘{evekenyseg részeként minden teveékenységre vonatkozéan biztositani kell a

szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére 1ranyuio kontmﬂok

kiépitését, kiilondsen az alabbiak vonatkozasaban (.

— a dontések - dokumentumainak clkészitése (ideértve a koltsegvetesx tervezes a
kotelezettsegvaﬂalasok a szerz6dések, a kifizetések, atamogatasokkal Valo elszamolas,
a szabaiytalanség miatti visszafizettetések dokumentumait is),

— a dontések celszerusegi, gazdasagossagl hatekonysag1 és: eredmenyessegl szemponti
megalapozottsdga, :

— a dontések szabalyszemsegl szempontbel torteno Jovahagyasa illetve ellenjegyzése,
valamint

~ a gazdasidgi események elszdmoldsa (a hatélyes jogszabalyoknak megfelel6
kényvvezetés és beszdmolds).

web: www.kultura.zsombo.hu
e-mail: program@zsombo.hu
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Jozsef Attila K8z0sségi Haz és Kbnyvtar
Igazgatdéjatol
6792 Zsombd, Alkotmany u. 1.
Adészam: 15763985-2-06 Tel./Fax: 62/595-560

A dontések célszerfiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysagi és eredményességi szempontl
megalapozottsdga, valamint szabélyszerliségi szempontb6l tOrténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt a bekovetkezett véltozasok a szabalyzatokban
modositasra kertiltek.

Informiciés és kommunikdciés rendszer: az intézmény szervezeti felépitése biztositja a
megfeleld kommunikdciét és az informéciddramlast. Az informdicié 4taddsat elfsegiti az
elektronikus levelezérendszer, valamint a rendszeresen tartott munkaértekezletek. A kézérdekii
adatok kozzététele a szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen folyamatban van.

A kommunikacié az Adatvédelmi Szabalyzatban foglaltak betartasaval, az Onkormanyzat a
Polgérmesteri Hivatal, az Intezmenyek €s az Onkonnanyzat részvételével mitksdd Tarsulasok
kozott személyesen, teiefonon €s email- ben torténik. Az informéci6é dramldsa hatékonynak
mondhato, az Onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal, az Intezmenyek ésa Tarsuiasok koézott.
A felmerula probiemakat szemelyes konzultacidval igyeksziink megoidam '

zer (monitoring): az mtezmeny vezetolekent Gondoskodtam
fliggetlen belsé ellendr kialakitdsérol és megfelelo miikodtetésérol. A belsd. ellendrzés
szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségét biztositottam, a bels ellenérzés mikddéséhez
szitkséges forrdsok re; eikezesre aﬂtak A beiso eﬁenorzesz tevekenyseget a Szegedi Klsterseg

Nyomon kwetesz

biztositottak.

Kijelentem, hoay a benyujtott eszamolok a Jogsza_y -~ szerint a Valesagnak
megfelelden, 4tlathatoan, teljes koriien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadés k t és bevétele ,

A gazdalkodasi feladatokatfm gallap vdas alapjan a Zsomboi Pﬁlgarmesterl Hivatal latja el, a
koltségvetési szerv gazdasagi vezetbje az esedekes tevabbkepzesz kotelezettségének. a belsé
kentroﬁok temakoreben 2020. évben eleget tett.

Zsombb, 2021. mjus 6.
Tisztelettel:

Hajdﬁ Lo
Igazgatc

web: www.kultura.zsombo.hu
e-mail: program@zsombo.hu




Zsombdi Bobita Bolesbde
6792 Zsombos, Béke utca 4.
Tel.: 62/595-572

Email: bolesode@zsombo.hu

Zsombé Nagykozség Onkormanyzata

Gyuris Zsolt polgdrmester
dr. Sziromi Mirta jegyzé

Zsombd
Alkotmény utca 3.

NYILATKOZAT

A) Alulirott Réczné Horvath Henrietta bolcsédevezett, a Zsombéi Boébita Boleséde
(tovabbiakban: intézmény) (6792 Zsombé, Béke utca 4.) koltségvetési szerv vezetOje jogi
feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az elbirasoknak megfeleléen a 2020. évben az altalam
vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

a bels6 kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabélyszer(, eredményes, gazdasagos
és hatékony miiksdésérdl,

olyan szervezeti kulttra kialakitésar6l, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszerli
hasznalatérél, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban
meghatérozott kivetelményeknek megfelel$ ellatdsarol,

a rendelkezésre 4116 elbiranyzatok célnak megfelelé felhasznalasardl,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kivetelményeinek érvényesitésérdl,

a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésérSl, azok
teljessé€gérdl €s hitelességérdl,

a gazdalkodési lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjérol,

az intézményi szamviteli rendrél,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyajt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatosigot,
tovabba megfelel a hazai és kz0sségi szabalyoknak,

arr6l, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitliz6tt célokkal
és az azok elérését segité eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjék hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.



A vonatkoz6 jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkoz6 el6irdsainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti struktira, a belsé szabdlyozottsag, a
folyamatok dokumentaldsa, feladat- és felelésségi korsk és a huméaneréforras kezelés hatdrozza
meg.

Az intézmény stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irdsban régzitett
és a szervezet tagjai szadmara megismerhetd volt a beszdmolasi idészakban: Alapité Okirat,
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat (tovabbiakban: SzMSz), valamint az intézmény céljait
meghatdrozé stratégiai dokumentumok, belsé szabalyzatok.

Az intézmény hatélyos SzMSz-¢ tartalmazza a szervezeti felépitést, a feladat-€s hataskGroket,
felelésségi  szabalyokat, a foglalkoztatottak személyre szabott munkakori leirdssal
rendelkeznek.

Az ellenbrzési nyomvonal keretei k6zott a szervezeti folyamatok azonositottak, aktualizalasuk
a valtozésoknak megfelelden megtortént. Utmutaték alapjan kidolgozéasra keriilt a Belss
Ellendrzési Kézikonyv.

Integralt kockazatkezelési rendszer: Az intézmény ,Kockdzatkezelési szabalyzat” alapjan
mikodtette kockédzatkezelési rendszerét 2020-ban. A kockézatok meghatirozisara,
felmérésére, elemzésére, kezelésére 4j Integralt Kockézatkezelési Szabalyzatot készitettiink,
amely 2019. jalius 1-t61 valt hatdlyossd. A jogszabélyi el6irdsok alapjan az intézmény vezet§je
mikodteti a kockazatkezelési rendszert. A bels6 ellenbrzési vezetd, a vezetés véleményének
figyelembevételével kockézatelemzést végzett, melyet kdvetben megtOriént a szervezet
folyamatainak azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti egységek kockdzat-értékelése.

A kockazatok értékelésének célja annak megéllapitdsa volt, hogy a beazonositott kockézatok
milyen mértékben befolydsoljak az intézmény f6 célkitlizéseit. Az értékelés sordn
meghatéroztuk a feltirt kockézati tényezék bekovetkezésének valosziniiségét, illetve a
szervezetekre gyakorolt hatasukat. A 6 kockézati prioritdsok meghatérozasihoz figyelembe
vettiik az adott kockézattal szembeni tiir6képességet.

A kockézatfelmérést kovetd 1épés az azonositott kockézati tényezék értékelése, amely a
legjobban 4ttekintheté médon a kockézatelemzési kritérium matrix elkészitésével volt
megoldhaté. Kockazati szempontbol rangsoroltuk a szervezet tevékenységeit, folyamatait és az
ellendrzések stlypontjat a kockazatos teriiletekre &sszpontositottuk. A kockazatelemzés
eredményére alapozva a belsé ellenérzési vezeté elkészitette az Onkorményzat belsé
ellendrzési stratégiai tervét, mely alapjan Osszedllitotta az éves ellendrzési tervet.

Kontrolltevékenységelk: A jogszabély alapjan a koltségvetési szerv vezetbje koteles a
szervezeten beliill kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockézatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritdsat.
A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockézatok csokkentésére irdnyulé kontrollok
kiépitését, kiiléndsen az aldbbiak vonatkozasaban:
—~ a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a tAmogatdsokkal valé elszamolas,
a szabalytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is),
~ a dontések célszertiségi, gazdasigossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontl

megalapozottsaga,
- a dontések szabalyszeriiségi szempontb6l térténé jovéhagyésa, illetve ellenjegyzése,
valamint



— a gazdasigi események elszdmoldsa (a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelels
konyvvezetés és beszamolas).

A dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysdgi és eredményességi szempontd
megalapozotisdga, valamint szabalyszerliségi szempontbol tOrténé jovdhagyésa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt a bekovetkezett véltozasok a szabalyzatokban
médositasra keriiltek.

Informdiciés és kommunikéiciés rendszer: az intézmény szervezeti felépitése biztositja a
megfelelé kommunikaci6t és az informdci¢dramldst. Az informdcié 4taddsat elésegiti az
elektronikus levelezérendszer, valamint a rendszeresen tartott munkaértekezletek. A kozérdeki
adatok kozzététele a szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen folyamatban van.

A kommunikicié az Adatvédelmi Szabélyzatban foglal‘cak betartdsaval, az Onkormanyzat a
Polgarmesteri Hivatal, az Intézmények és az dnkormanyzat részvételével miik6d6 Tarsulasok
kozott személyesen, telefonon és email-ben t6rténik. Az informdcié dramlésa hatékonynak
mondhatd, az Onkormdnyzat, a Polgdrmesteri Hivatal, az Intézmények és a Térsuldsok kozott.
A felmeriil8 problémakat személyes konzultdciéval igyeksziink megoldani.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): az intézmény vezetdjeként gondoskodtam
fiiggetlen belsé ellendrzés kialakitasardl és megfeleld mikodtetésérél. A belsd ellendrzés
szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét biztositottam, a belsé ellenérzés miikddéséhez
szitkséges forrasok rendelkezésre alltak. A belsé ellendrzési tevékenységet a Szegedi Kistérség
Tobbeélt Tarsuldsa Koordindcios Kozpont belsé ellendre latta el.

Az intézmény monitoring tevékenysége azdltal valésult meg, hogy a bels6 ellenér a belsé
ellendrzési terv alapjan ellendrzéseket hajtott végre, illetve a bels6 ellenbrzési nyomvonalban
szerepl6 vezet6i ellendrzést elvégeztiik és dokumentaltuk. A belsd és a kiilsé ellendrzések éltal
feltart hidnyossigok megsziintetésére intézkedési terv késziilt.

Fé alapelvként az atlathatsédg lett meghatdrozva. Az emberi és technikai erSforrdsok
biztositottak.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszémolok a jogszabélyi eléirdsok szerint a valésagnak
megfeleléen, atlthatdan, teljes korlien és pontosan tiikrozik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.

A gazdélkodési feladatokat megallapodas alapjan a Zsombéi Polgérmesteri Hivatal latja el, a
koltségvetési szerv gazdasagi vezetSje az esedékes tovabbképzési kotelezettségének a belsd
kontrollok témakérében 2020. évben eleget tett.

Zsombo, 2021. méjus 6.
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