Zsomb6 Nagykézség Polgarmesterétdl
6792 Zsombd, Alkotmany u. 3.
Telefon: 62/595-555, fax: 62/595-556
E-mail: polgarmester@zsombo.hu,
web: www.zsombo.hu

Ugyiratszam: ZS/5203-3/2020.

| Zsomb6 Nagykézség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének 11412020 (X1.27.)
Kt. hatarozata

Targy: Zsombé Nagykdzség Onkorméanyzata 2021-2024. évi belsé ellenbrzési
stratégiai tervének jovahagyasa

1) A Magyarorszag Kormanya altal a 478/2020. (XI.3.) Kormanyrendelettel
kihirdetett veszélyhelyzetben, a kataszirofavédelemrdl szolo 2011. évi
CXXVIIL. térvény 46. § (4) bekezdés rendelkezésének megfelelSen, Zsombd
Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testillete feladat- és hataskérében
eljarva jovahagyom a jelen hatérozat mellékletét képezo, a Szegedi
Kistérség Tobbcéla Tarsulasanak belso ellenére altal Zsombo Nagykdzség
Onkormanyzata részére odsszeallitott, a 2021-2024. évekre szbld belsd
ellenérzési stratégiai tervet.

2) Felkérem dr. Sziromi Marta jegyz6t, hogy biztositsa a stratégiai tervben
foglaltak megvalbsitasat.

Hatarid6: 2021. januér 1. — 2024. december 31.
Felel8s: dr. Sziromi Marta jegyz6

A hatarozatrél értesitést kap:

1.) Szegedi Kistérség Tébbcélt Tarsuldsa, és altala Gajdan Lejla belsd ellendr
(6720 Szeged, Széchenyi tér 10.)

2.) dr. Sziromi Marta jegyz6

3.) Lajké Antal, a Pénziigyi Bizottsag elndke

4.) Zsotérné Makra Ibolya pénziigyi csoportvezeto

5.) lrattar
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Zsombo6 Nagykdzség Polgarmesterétdl
6792 Zsombd, Alkotmany u. 3.
Telefon: 62/595-555, fax: 62/595-556
E-mail: polgarmester@zsombo.hu,
web: www.zsombo. hu

Ugyiratszam: ZS/5203-4/2020.

Zsombé Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 115/2020 (X1.27.)
Kt. hatarozata

Targy: Zsomboé Nagykdzseg Onkormanyzata 2021. évi bels6é ellentrzesi
programjanak és az ellenbrzési terv idérendjének jovahagyasa

1) A Magyarorszag Kormanya altal a 478/2020. (X1.3.) Kormanyrendelettel
kihirdetett veszélyhelyzetben, a katasztrofavédelemrél szold 2011, évi
CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdés rendelkezésének megfeleléen,
Zsombo Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testulete feladat- és
hataskérében eljarva jévahagyom és elfogadom a jelen hatarozat
mellékletét képezd, a Szegedi Kistérség Tobbcélld Téarsulasanak belsd
cllendre  altal Zsombd Nagykdzség Onkorményzata részere
ssszeallitott, a 2021. évre sz6ld belsd ellendrzési programot és az
ellenérzési terv idérendjét.

2) Felkérem dr. Sziromi Marta jegyz6t a 2021. évi ellendrzési program
végrehaijtasahoz sziikséges feltételek biztositasara.

Hataridé: a 2021. évi koltségvetési rendelet-tervezet benyujtasa
a 2021. évi ellenérzési terv idérendi tablajaban foglaltak szerint
Felelés: dr. Sziromi Marta jegyzb

A hatérozatrdl értesil:

1.) Szegedi Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa - altala Gajdan Lejla belsd ellenér
(6720 Szeged, Széchenyi tér 10.)

2.) dr. Sziromi Marta jegyzo

3.) Lajké Antal, a Pénziigyi Bizottsag elndke

4.) Zsotérné Makra Ibolya pénzlgyi csoportvezetd

5.) Irattar
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Zsombo Nagykozség Jegyzbjétd!
6792 Zsombo, Alkotmany u. 3.
Telefon: 62/585-555, fax: 62/585-556
E-mail: jegyzo@zsombo.hu
web: www.zsombo.hu

Ugyiratszam: 2S/5203-2/2020 Targy: belst ellendrzési stratégiai terv
2021-2024 és 2021. évi belsd
ellendrzési program

Melléklet: 2021-2024. évi stratégiai terv,
2021. évi belsé ellendrzési program

Zsombé Nagykézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

A Magyarorszag Kormanya altal a 478/2020. (X1.3.) Kormanyrendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetben a katasziréfavédelemrl szol6 2011. évi CXXVIL 6rvény 46. § (4)
bekezdés rendelkezésének megfeleléen a telepllési 6nkorményzat képviselb-
testiiletének feladat- és hataskorét a polgarmester gyakorolja, azaz a képvisels-
testilet nem (lésezhet és nem hozhat dontéseket. A polgarmester hataskor-
gyakorlasanak korlatja az, hogy nem foglalhat allast dnkormanyzati intézmeény
atszervezésérsl, megszintetésérsl, ellatasi, szolgaltatasi korzeteirél, ha a
szolgaltatas a teleplilést is érinti.

A veszélyhelyzetben is biztositani kell azonban a telepliés normalis mikodeset,
illetve meg kell felelni jogszabalyokban eléirt hatariddéknek.

:::::

A kepvzseic—testu!et munkaterve szermt a 2020 november 27. napjara tervezett

;émege!ozaen a kepvaseto~testu§etnek meg kell vizsgalnia az éves programot
\-.;\megatapoze négyéves idészakra sz6l6 stratégiai tervet is.

Zsomba Nagykdzség Onkormanyzata a Szegedi Kistérség Tobbcéll Tarsulasa Gtjan
gondoskodik a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szélé 2011. eévi CLXXXIX.
torvény (tovabbiakban: Motv.) 119.§ (4) bekezdésében elSirt belsé ellendrzes
miikodietésérdl, amely kiterjed az Onkorményzatra és a felligyelete ala tartozo
koltségvetési szervekre. A feladatot jelenleg 1 6 bels6 ellendr latja el.

A belst ellenér tevékenységét az allamhaztartasi torvény és annak végrehajtasi
rendelete, az Mbdtv., a koéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé
ellenérzésérdl szold 370/2011. (Xl 31.) Korm. rendelet, a belsd ellenbrzési vezet
dltal kidolgozott és a Képviselt-testllet altal jovahagyott Belsé Ellenérzési
Kézikdnyv, a 4 évre sz06l6 belsd ellenbrzési stratégiai terv és az éves ellendrzeési
program szerint végzi.

Az ellenérzési feladatok tartalmat elsésorban az éves kéltségvetési torvény, az
allamhéztartasi  térvény, az dallamhaztartds mikodési  rendjérél  sz6lo
kormanyrendelet, az agazati jogszabalyok és a szamvitelr6l sz616 térvény hatarozzak
meg.

Az éves ellenérzési kdtelezetiséget a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok,
a stratégiai és kozéptavi tervek, valamint a belsé ellenérzés rendelkezésére allé
er6forrasok hatarozzak meg. :



A képvisel6-testiilet a 81/2016. (XIL.01.) Kt. hatérozataval fogadta el a 2017-2020.
évekre szol6 kdzéptavi belsd ellentrzési stratégiai tervét, amely ez év végével lejar.
Sziikséges tehat a kovetkezd 4 évre szol6 belsé ellenérzési stratégiai terv
meghatarozasa, amely megalapozza az egyes évek ellenérzési programjanak
tartalmat. FEz természetesen az id8kézben felmerlild eseti ellendrzesi
szitkségletekkel évenként kiegészithets. A mellékelt stratégiai terv szabalyszer(ségi
és pénzigyi ellenérzés keretében kllonds figyelmet szentel az iratkezelés, a
pénzkezelés, a koliségvetési tervezés és beszamold készités, a szerzbdések és
kdtelezetiségvallalasok, a helyi adokkal kapcsolatos nyilvantartésok, a kézpénzekbdl
nydjtott tdmogatdsok, a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételének, a belstd ellenbrzés miikédésének és a munkalgyi dokumentumok
nyilvantartasanak ellenbrzésére.

A mellékelt, 2021-2024. évekre szAOI6 kdzéptavi belsd ellendrzési stratégiai terv
alapjan a 2021. évre vonatkozoan a belsé ellendrzés kockazatelemzésen alapuld
prioritasi tertletei:

- iratkezelés ellendrzése

- pénzkezelés rendjének ellendrzése

- 2020. évi koltségvetési beszamold ellendrzése.

Elfogadasra javaslom a Tisztelt Képvisel6-testiiletnek mind a kdzéptavl stratégiai
tervet, mind a 2021. évi ellentrzési programot és idérendi tablat.

Zsombo, 2020. november 25.

Tisztelettel:




Zsombé Nagykozségi Onkormanyzat, Zsombéi Polgarmesteri Hivatal,

Zsombéi Bobita Béleséde, Jozsef Attila Miivelédési Haz és Konyvtar, Tisza — Maros

Ivévizmindség — javité Onkormanyzati Tarsulds
Belso ellenérzés stratégiai terve
2021-2024. évekre

Zsombé Nagykozségi Onkormanyzat, Zsombo6i Polgarmesteri Hivatal, a Zsombd6i Bébita
Bolesode, a Jozsef Attila Miivel6dési Haz és Konyvtar és a Tisza — Maros Ivévizminbség —
javitd Onkormanyzati Tarsulas belsé ellenérzésének a 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 30.§
(1) alapjan elkészitett stratégiai ellen6rzési terve a kvetkez6 négy évre tartalmazza a:

1.

Do W

6.

hosszu tava célkitiizéseket, stratégiai célokat;

a belsé kontrollrendszer altalanos értékelését;

a kockazati tényezoket és értékelésiiket;

a bels6 ellendrzésre vonatkozo fejlesztési €s képzési tervet;

a sziikséges er6forrasok felmérését elsésorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

a fentiek alapjan meghatérozott ellen6rzési prioritasokat és az ellendrzési gyakorisagot.

A stratégiai terv:

hossz( tavra hatdrozza meg a bels6 ellenérzés céljat, valamint tevékenységének és
fejlesztésének iranyait;

segit abban, hogy a belsé ellenérzés céljanak megvaldsitasit ne a meglévd feltételek
korlatozzdk, hanem megtaldlja annak a modjat, hogy a célok eléréséhez sziikséges
feltételeket elére dtgondoltan megteremtse;

a rendelkezésre all6 informéaciok rendszerezése és a kockazatelemzés révén lehetdvé valik
az erbforrdsok optimalis tervezése és elosztasa, illetve az ellenérzési célkitlizések
hatékonyabb meghatarozasa;

a stratégiai terv hozzajarul a bels6 ellenérzés - €s éltala a koltségvetési szerv - céljainak
eléréséhez, eredményességéhez;

a stratégiai terv lehet6vé teszi a bels6 ellenbrzés tevékenységének, céljanak jobb
megértését a koltségvetési szerv szdmadra;

a stratégiai terv képezi az alapjat az éves ellenérzési tervnek.

1. Hossza tava célkitiizéseket, stratégiai célok
Az ellenbrzési munka sajatos teriileteire vonatkozd stratégiai célok, és az azt biztositd
legfontosabb feladatok az aldbbiak:

Az dnkormanyzat és a hivatal bels6 ellendrzésének stratégiai célja, hogy hozzajaruljon
a hivatalok részére el6irt feladat ellatas hatékonysaganak noveléséhez.

Az intézmények tulajdonosi, fenntart6i ellendrzésének stratégiai célja, hogy el6segitse az
intézményi gazdalkodds hatékonysagat, szabalyszerliségét, az alaptevékenységként
meghatarozott feladat ellatas kévetelményeknek megfeleld teljesitése mellett. Megfeleld
attekintés biztositasa az intézmények gazdalkodasénak helyzetérdl, szinvonalarol.

A koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérdl sz6lo 339/2019.
(XII. 23.) Korm. rendelet alapjana helyi onkormanyzat tulajdondban vagy részben
tulajdonédban 1év6 gazdasagi tarsasag belsé ellendrzése.

A belsé ellenéri munkdval kapesolatos stratégiai célja az ellendrzések
hatékonysaganak, eredményességének emelése. A vizsgalandoé teriiletek, témak kockazat
elemzésen alapuld tervezése. Az ellenérzésre, a szdmvitelre valamint a gazdalkodasra



vonatkoz6 jogszabalyok, szakirodalom folyamatos figyelése. Részvétel az ellenbrzéssel
foglalkozé6  tanfolyamokon,  konzulticidkon. A vizsgalatok  hatékonyséagat,
eredményességét biztosité ellenbrzési moédszerek alkalmazasa. Technikai eszkoézok,
kiiléndsen az informatika altal nytjtott lehetéségek teljes korii kihaszndlasa.
2. A belso kontrellrendszer altalanos értékelése
Az allamhéztartasi kontrollok alapveté célja az allamhéztartasi pénzeszkozokkel, vagyonnal
torténd szabalyszer(i, szabalyozott, gazdasdgos, hatékony és eredményes gazdalkodds. Az
dllamhéztartas kontrollja - mely kiterjed az allamhaztartas valamennyi alrendszerére, igy az
Onkormanyzati alrendszere is - kiils6 ellenérzés és allamhaztartasi belsé kontrollrendszerek
keretében torténik.
A belsé kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja,
hogy a koltségvetési szerv megvalositsa a kdvetkezé 6 célokat:
- a tevékenységeket (miiveleteket) szabalyszerien, valamint a megbizhat6é gazdalkodas elveivel
(gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség) dsszhangban hajtsa végre;
- teljesitse az elszamolési kotelezettségeket;
- megvédje a szervezet erbforrdsait a veszteségektdl (karoktol) és a nem rendeltetésszeri
hasznélattdl. A bels6 kontrollrendszert a szervezet a Belsé Kontroll Kézikonyvében foglaltak,
valamint Bels6 Kontroll Szabédlyzata alapjan miikadteti.
A belsé kontrollrendszer miikddésének értékelését a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
foglaltak alapjén kell elvégezni.

3. Kockézati tényezdk és értékelésiik

A koltségvetési szerv vezetbje koteles integralt kockazatkezelési rendszert miikédtetni.

A koltségvetési szerv vezetbje koteles szabédlyozni a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének eljarasrendjét, valamint az integralt kockézatkezelés eljarasrendjét.

A koltségvetési szerv vezetbje koteles integralt kockdzatkezelési rendszert miikodtetni.

Egy teriilet tényleges vagy potencidlis kockazatanak értékeléséhez véleményt kell alkotni az
adott teriilet kulcsfontossagu tényezbinek meghatarozasa és mérlegelése alapjan, amelyek az
elvégzett tevékenységekkel, a létezd kontrollrendszerekkel, multbéli és valosziniisithetd jovébeli
eseményekkel, a miik6dési kérnyezettel kapcsolatosak. Az egyes rendszerek (folyamatok)
kockazatelemzését a kockéazati tényezdk, és azok sulya alapjéan kell elvégezni.

A tevékenységek soran fel kell mémi és meg kell éllapitani a koltségvetési szerv
tevékenységében rejlé és szervezeti célokkal Osszefiiggd kockazatokat. Az integralt
kockazatkezelési szabdlyzatban meg kell hatarozni az egyes kockézatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtisa folyamatos nyomon kovetésének méd;jat.
Az integralt kockézatkezelési rendszer magaban foglalja a jogszabalyban eléirt kockazatkezelési
kotelezettségeket, amelynek miikddtetése soran figyelembe kell venni az dgazati Gtmutatokat is.

4. Belsé ellendrzésre vonatkozé képzési és fejlesztési terv

A 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartiasrdl 70. § (4) A koltségvetési szervnél belsé
ellendrzési tevékenységet csak az allamhaztartasért felelds miniszter engedélyével rendelkezd
személy végezhet. E tevékenységek folytatasat az allamhaztartdsért felel6s miniszter annak
engedélyezi, aki cselekvéképes, biintetlen elééletd, és nem all a bels6 ellendrzés korébe tartozéd
tevékenység vonatkozdsaban a foglalkozastol eltiltdas hatdlya alatt, tovabbd rendelkezik a
jogszabalyban eldirt végzettséggel és gyakorlattal.



A 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
bels6 ellen6rzésérél 24.§ (7) bekezdésében foglaltaknak megfelelen a belsé ellendrok kotelesek
a mar megszerzett ismereteiket naprakészen (tartani, fejleszteni, a valtozésokbdl ered6
kovetelményekkel Gsszhangba hozni. Ennek érdekében kétévente kotelesek szakmai
tovabbképzésen részt venni, és kiilon jogszabalyban el6irt esetekben vizsgat tenni.

5. A sziitkséges eréforrasok felmérését elsésorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében

Zsombé Nagykozségi Onkorményzat, Zsombo6i Polgarmesteri Hivatal, a Zsombdi Bébita
Bolcséde a Jozsef Attila Miivel6dési Haz és Konyvtar és a Tisza — Maros Ivévizminéség — javitd
Onkorméanyzati Tarsulas belsé ellenérzését a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 15.§ (7) b.
bekezdésében foglaltak szerint a Szegedi Kistérség Tobbeélt Tarsuldsa Koordinacidés Kozpont
altal foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszonyban alkalmazott belsé ellenér latja el.

6. Ellenérzési prioritasok és az ellendrzési gyakorisagok

Ellenérzés | Ellenorzétt szerv Ellendrzés tipusa Ellenorzés targya

éve

2621 Zsombd Nagykdzségi Szabalyszeriiségi Iratkezelés ellenbrzése
Onkormanyzat, Zsombéi ellentrzés

Polgarmesteri Hivatal

Zsombo Nagykozségi | Pénziigyi ellendrzés Pénzkezelés rendjének
Onkormanyzat, ellenérzése

Zsombdbi Polgarmesteri Hivatal,
Zsombdi  Boébita  Bolesdde,
Jozsef Attila Miivelddési Haz és

Konyvtar, Tisza -~ Maros
Ivévizmindség - javitd
Onkorményzati Tarsulds
Zsombo Nagykozségi | Pénziigyi ellendrzés 2020. évi kdliségvetési
Onkormanyzat, beszamolo ellentrzése
Zsombdi Polgarmesteri Hivatal

2022 Zsombo Nagykodzségi | Pénziigyi ellendrzés Helyi addékkal
Onkormanyzat, kapcsolatos nyilvantar-
Zsomboi Polgarmesteri Hivatal tasok ellendrzése
Zsomb6 Nagykozségi Szabalyszertiségi Meghizasi és
Onkormanyzat, ellendrzés vallalkozdsi
Zsombodi Polgarmesteri Hivatal, szerzédeések,
Jozsef Attila Miivelodési Haz és kitelezettségvillaldsok
Konyvtar, Tisza — Maros ellen6rzése
Ivévizmindség - javitd
Onkormanyzati Tarsulés
Zsomb6i Bobita  Bolcstde, | Pénziigyi ellenorzés Az 6voda
Zsombdi Polgarmesteri Hivatal gazdilkoddsdinak

ellenbrzése

2023 Zsombo Nagykozségi Szabalyszerliségi A belsd
Onkormaényzat, ellenérzés kontrollrendszer
Zsomboi Polgarmesteri Hivatal ellen6rzése




Zsombo Nagykozségi | Szabalyszeriiségi A kézpénzekbdl nydjtort
Onkormanyzat, ellen6rzés tamogatdsok ellenGrzése
Zsomboi Polgarmesteri Hivatal

Zsombd Nagykozségi Szabalyszerliségi A kozérdekl, és a
Onkormanyzat, Zsomboi ellenbrzés kozérdekbdl nyilvanos
Polgarmesteri Hivatal, Zsombéi adatok  kézzétdtelének
Boébita Boleséde, Jozsef Attila ellenbrzése

Mivelddési Haz és Konyvtar
Tisza — Maros Ivovizminbség —
javitd Onkormanyzati Tarsulés

2024 Zsombo Nagykodzségi Pénziigyi ellentrzés A 2024. évi Koltségvetés
f)nkorményzat, tervezésének ellendrzése
Zsombéi Polgarmesteri Hivatal,
Zsombdi Bdébita Bélesode
J6zsef Attila Miivel6dési Haz és
Konyvtar, Tisza — Maros
Ivovizmindség — javitd
Onkormanyzati Tarsulas

Zsombd Nagykdozségi Szabalyszeriségi A munkatigyi

Onkormanyzat, Zsomboi ellenbrzés dokumentumok,

Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasok
ellenérzése

Zsombo Nagykozségi Pénziigyi ellenorzés Pénzkezelés ellenbrzése

Onkormanyzat, Zsombdi
Polgarmesteri Hivatal

Zsombd, 2020. oktéber 07. Készitette:

Gl

Bélsd ellendrzési vezetd

Jovehagyvar.........o

Zsomb6 Nagykozségi Onkorméanyzat Zsombo6i Polgarmesten Hivatal
Polgérmester Jegyz6

Zsomboi Bébita Bolcstde Tisza — Maros Ivovizmindség — javitd
Intézményvezetd Onkormanyzati Térsulds - Elndk

Jozsef Attila Miivel6dési Haz és Konyvtar
Intézményvezetd



Zsombé Nagykozségi Onkormanyzat, Zsombéi Polgarmesteri Hivatal,
Zsombéi Bébita Boleséde, Jozsef Attila Miivelddési Haz és Kényvtar, Tisza — Maros
Ivovizmindség — javité Onkormanyzati Tarsulas

2021. évi Ellendérzési Programja

A 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
bels6 ellenbrzésérdl - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a belsé ellenbrzési
vezeté — osszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel — osszedllitotta a targyévet kdvetd évre
vonatkozé éves ellendrzési tervet. A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves
ellendrzési terv alapja a stratégiai ellendrzési terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasok, valamint a bels§ ellenérzés rendelkezésére 4ll6 er6forrasok.

A belss ellenérzési feladatokat 2021. évben a Szegedi Kistérség Tobbeéli Tarsulasa
Koordinaciés Kézpont Igazgatdja dltal megbizott belsé ellendr végezi, a képviselS-testiilet
altal elfogadott belsé ellenérzési terv alapjan.

Az éves kockazatelemzést az 1. szami melléklet tartalmazza.
A 2021. évi ellendrzések tipusai:

a) szabalyszeriiségi ellen6rzés: annak ellen6rzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység mitkodése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, €s érvényesiilnek a
hatalyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok és vezetdi rendelkezések eldirasai;

b) pénziigyi ellen6rzés: az adott szervezet, program pénziigyi elszémolésainak, valamint
ezek alapjaul szolgal6 szamviteli nyilvantartasok ellendrzése.

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsé ellenérzésnek 2021. évre vonatkozdan,
kockazatelemzés alapjdn meghatirozott prioritisi teriiletei:

— Iratkezelés ellendrzése
— Pénzkezelés rendjének ellendrzése
— 2020. évi koltségvetési beszamolo ellendrzése

I. Szabalyszertiségi ellenérzés

Ellendrzés targya: Iratkezelés ellen6rzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Zsombd Nagykozségi Onkormanyzat, Zsomboi
Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzott idészalk: 2020 - 2021. év

Ellenérzés célja: annak megéllapitdsa, hogy az iratkezelés sordn a jogszabdlyban, illetve a
szabalyzatban foglaltakat betartottdk-e.

Ellenérzés médja: az iratkezeléssel kapesolatos szabélyzat és az iratkezelés sziirGprobaszerii
ellendrzése.

Ellenérzési program
az iratkezelés ellendrzéséhez

1. Az 1995. évi LXVI. torvényben, valamint a korméanyrendeletben meghatarozott
kovetelmények teljesitésének részletes szabélyait a kozfeladatot elldté szerv altal
készitett egyedi, vagy a részére kotelezOen el6irt egységes iratkezelési szabalyzat és
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12.

13.

irattari terv (a tovabbiakban egylitt: iratkezelési szabélyzat) tartalmazza-e.
Modositottdk-e a szabalyzatot a kozfeladatot ellatd szervek az iratkezelés altalanos
kovetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletnek megfeleléen.

Az irattari terv az iratkezelési szabalyzat kotelez6 mellékletét képezi-e, azt évente
feltlvizsgaltak-e.

A szerv vezetOje a szerv szervezeti és muikddési szabdlyzatdban meghatdrozta-e az
iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefiiggd
tevékenységekre vonatkozé feladat- és hataskoroket, tovabba  kijeldlte-e  az
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetot.

Az Onkorményzat iratkezelését Ggy szervezték-e meg, hogy a szervhez érkezett, ott
keletkezd, illetve onnan tovabbitott irat:

azonosithatd, fellelési helye, Gtja kdvethetd, ellendrizhetd és visszakereshetd legyen,
tartalma csak az arra jogosult szdmaéra legyen megismerhetd,

kezeléséért fennallé személyi felelosség egyértelmilen megallapithaté legyen,
szakszer( kezeléséhez, nyilvantartasdhoz, kézbesitéséhez, védelméhez megfeleld
feltételek biztositva legyenek,

a beérkezett iratok megvaltoztathatatlansdga biztositva legyen, a rendszeres
selejtezés elvégzésével az irattari iratanyag felesleges felhalmozddasa megelézhetd,
a maradando érték{i iratok megérzése biztositott legyen,

az ligyintézéshez, a dontések eldkészitéséhez, a szervezet rendeltetésszerl
miikodéséhez megfeleld tamogatast biztositson.

Az Iratkezelési Szabalyzatban meghataroztak-e az adott szervhez érkezett kitlldemény -
levél, tavirat, fax, csomag stb. - &atvételére valé jogosultsagot és az atvétellel
kapcsolatos teenddket.

Az Intézmény a hozzd érkezett és az altala készitett iratokat az érkezés, illetve a
keletkezés id6pontjaban nyilvéantartasba vette-e.

Iktatas céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatokonyvet, vagy iktaté programot
hasznaltak-e, az iktatékonyv/program tartalmazta-e a 335/2005.(X11.29.)
Korm.rendelet 39.§-aban foglaltakat, az iktatészam felépitése megfelelt-e a
335/2005.(X11.29.) Korm.rendelet 40-41.§-aban foglaltaknak.

Az iratot ellattdk-e iktatészammal és az irat egy€b azonosité adataival.

Az Ugyintézés soran a selejtezhetd, valamint a maradandd értékii, s ezért nem
selejtezhetd iratokat az irattari terv megfelelé tételébe besoroltdk-e, a tétel jelét az
iraton feltiintették-e, és azt a nyilvantartasba bejegyezték-e.

A néla keletkez6, nem selejtezhet6 iratok készitésekor azok tartds megbrzését lehetévé
tevo eszkozoket, anyagokat és eljardsokat alkalmaztak-e.

Az elintézett Ugyek iratait - az irattari terv szerinti rendszerezés ¢€s valogatds
pontossdganak ellenérzése mellett - irattaraban elhelyezték-e, s irattdri anyagénak
szakszert és biztonsdgos megoérzésérél, valamint haszndlatra bocsétésardl
gondoskodtak-e.

Az irattari anyaganak selejtezhet0 részét, az irattdri tervben megjeldlt irattari 6rzési 1d6
letelte utdn, a szerv nem selejtezhetd iratainak atvételére jogosult kozlevéltar (a
tovabbiakban: illetékes kozlevéltar) engedélyével kiselejtezte-e, a nem selejtezhetd
irattari tételekbe tartozd iratokat a kapcsolédé nyilvantartasokkal és segédletekkel
egylitt az illetékes kozlevéltarnak atadtak-e.

Elektronikus iratkezelés esetén kizardlag olyan iratkezelési szoftvert alkalmaztak-e,
amely a kiilon jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelel és
tantsitvannyal rendelkezik. A kozfeladatot ellaté szerv megsziintetése vagy
feladatkorének megvaltoztatdsa esetén a rendelkezé szerv intézkedett-e az érintett



szerv irattari anyaganak tovabbi elhelyezésérél, biztonsagos megdrzésérdl, kezelésérdl
¢és hasznalhatdsagarol.

14. Ha a megsz{inG szerv més szervbe olvad be, iratait a feladatait atvevd szerv irattaraban
helyezték-e el.

II. Szabalyszeriiségi ellenérzés

Az ellenérzés targya: az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal beszamol6jat alatdmaszt6
dokumentumok, nyilvantartasok.

Ellenérzott koltségvetési szerv: Zsombd Nagykozségi Onkorményzat, Zsombéi
Polgarmesteri Hivatal

Ellent6rzitt idészak: 2020. év

Ellendrzés célja: annak megallapitdsa, hogy a koltségvetési beszdmold részét képezd
konyvviteli mérlegek a szdmviteli és az allamhaztartasi térvény, valamint a vonatkoz6
kormanyrendeletek elbirasai szerint késziiltek-e.

Ellenérzés moédja a koltségvetési beszamold aldtdmasztdsaval kapesolatos — szamviteli
dokumentumok, analitikus nyilvantartasok vizsgalata.

Ellenérzési program
a 2020. évi kéltségvetési beszamolé ellendrzéséhez

1. Az Aht. 89. §-ban foglaltaknak megfeleléen, a kéltségvetés végrehajtasardl az éves
koltségvetési beszadmoldk alapjdn, az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd
modon, az év utolsé napjan érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleléen zaré
szamadast elkészitették-e.

2. Az Aht. 91. § -ban foglaltaknak megfeleléen a jegyzé altal elkészitett zarszdmadési
rendelettervezetet a polgarmester a koltségvetési évet kovetd negyedik hénap utolséd
napjaig a képviselé-testiilet elé terjesztette-e. A zarszamadasi rendelettervezet
elSterjesztésekor a képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a (2) bekezdésben foglalt
mérlegeket és kimutatasokat bemutattak-e.

3. Az éves koltségvetési beszdmoloban szereplé adatokat a jogszabédlyban és a
szabalyzatban meghatarozott kimutatasokkal aladtdmasztottak-e.

III. Pénziigyi ellenérzés

Ellenérzés targya: a pénzkezelés rendjének ellendrzése

Ellenérzitt koltségvetési szerv: Zsombé Nagykozségi Onkorményzat, Zsomboi
Polgérmesteri Hivatal, Zsomboi Bobita Bolesdde, Jozsef Attila Mivel6dési Haz és Konyvtar,
Tisza — Maros Ivovizmin6ség — javité Onkormanyzati Térsulds

Ellenérzott idoszak: 2021. év

Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a pénzkezelés sordn a jogszabalyban, illetve a
szabalyzatban foglaltakat betartottdk-e.

Ellenérzés médja: pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok, bizonylatok sziréprébaszert
ellenérzése.



Ellenérzési program
a pénzkezelés rendjének ellenérzéséhez

1. A pénzkezeléssel kapcsolatos szabdlyzat tartalmazza-e:

—  apénzeszkozeinek kezelésével kapesolatos feladatok egyértelmii meghatarozasat,

—  apénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan t6rténd) lebonyolitasanak rendjét,

—  apénzkezelés személyi- és targyi feltételit, feleldsségi szabalyait,

— a készpénzben ¢s a bankszamlan tartott pénzeszkozok forgalmaval kapcsolatos
szabalyokat,

—  anapi zar6 dllomany maximalis mértékét,

—  apénzszallitds rendjét,

—  akészpénzallomany ellenérzésekor kivetendd eljarasi szabélyokat,

~  a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartési szabalyokat.

2. A pénzkezelés soran betartottdk-e a jogszabalyokban és a szabalyzatban foglaltakat.

3. A vizsgalt bevételi és kiadasi bizonylatok alakilag és tartalmilag megfelelnek-e a
jogszabélyokban és a szabéalyzatban foglaltaknak.

4, A szigort szamadas ald vont nyomtatvanyok nyilvantartasat, kezelését az el6irasoknak
megfeleléen végzik-e.

5. A pénztarjelentések elkészitése folyamatos-e, pénztarzardsok a szabalyzatban
foglaltaknak megfelelden torténtek-e.

6. A pénztarban a szabalyzatban meghatarozott 6sszegnél nagyobb 6sszeg maradt-e.

Zsombd, 2020. oktdber 07.
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Eégso ellendrzési vezetd



1. szému melléklet
Keckazatelemzés Zsombé Nagykézségi Onkormanyzat, Zsombéi Polgdrmesteri Hivatal,
Zsomb6i Bobita Béleséde, Jozsef Attila Mivelédési Haz és Konyvtar, Tisza — Maros
Ivévizmindség — javité Onkormanyzati Tarsulds

28021, évi belsé ellendrzési munkatervéhez

Sor Kockazati tényez6k Zsombé Nagykdzségi Zsombdi Polgarmesteri Zsomboi Bébita
szam Onkorményzat Hivatal Bolestde, Jozsef Attila
Miivel6dési Haz és
Konyvtar, Tisza — Maros
Ivévizmindség — javitd
Onkormanyzati Térsulas
Suly | Koc- | Ossze- | Saly | Kockd- | Ossze- | Suly | Koc- | Ossze-
kazat | sen Zat sen kazat | sen
1 Kontrollok értékelése 5 2 10 5 2 10 5 2 10
2 Valtozas, atszervezés 4 1 4 4 1 4 4 1 4
3 Rendszer komplexités 4 2 8 4 2 8 4 2 8
4 Kolesonhatés més 3 3 9 3 2 6 3 3 9
rendszerekkel
5 Koltségszint 6 2 12 6 2 12 6 10 6
6 Kiilss fél altal 2 3 6 2 3 6 2 1 2
gyakorolt befolyas
7 El6z6 ellendrzés ota 2 2 4 2 2 4 2 1 2
eltelt id6
8 Vezetbség aggalyai a 3 2 6 3 2 6 3 1 3
rendszer mikodésével
kapcsolatosan
9 Pénziigyi 4 3 12 4 3 12 4 2 8
szabalytalansdgok
valosziniisége
10 Jovébeni dontésekre 3 3 9 3 3 9 3 2 6
gyakorolt hatés
i1 Munkatarsak 3 3 9 3 4 12 3 2 6
tapasztalata
képzettsége
12 Kozvélemény 4 2 8 4 2 8 4 1 4
érzékelése
Osszesen: 97 97 68

Kockazatkezelési matrix Zsombé Nagykozségi Onkormanyzat 2021. évi belsé
ellenérzési munkatervéhez

Valbszinliség | Magas (8-
16) biztos
bekovetkezés

Kozepes 5-7) | Nem vizsgalando
esetleges tertilet
bekovetkezés

Alacsony (0- | Nem vizsgalandé | Nem vizsgalandd
4) ritka teriilet teriilet
bekovetkezés

Alacsony (1-50) Kézepes (51-75) | Magas (76- 100)
jelentéktelen mérsékelt nagy




Zsombé Nagykozségi Onkormanyzat, Zsombéi Polgdrmesteri Hivatal,
Zsomb6i Bébita Bolesdde, Jozsef Attila Kiozosségi Haz és Konyvtar, Tisza — Maros Ivévizmingség -

javité Onkorményzati Tdrsulds
2021, évi
Ellen6rzési terv id6rendi tdbldzata

Ellenérzés tipusa,
megnevezése:
Szabélyszeriségi
ellendrzés

Iratkezelés ellenbrzése

Ellendrzitt kéltségvetési szerv: Zsombd Nagykozségi Onkorméanyzat, Zsomboi
Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzitt idészak: 2020-2021. év

Ellendrzés célja: annak megallapitisa, hogy az iratkezelés soran a jogszabélyban, illetve a
szabalyzatban foglaltakat betartottdk-e.

Kockazati tényezbk: a jogszabélyban, szabalyzatokban
hagyésa.

foglaltak figyelmen kiviil

Ellendrzés idépontja: 2021. aprilis

Ellen6rzést végzi: Gajdan Lejla bels6 ellenér

Ellendrzés tipusa,
megnevezése:
Pénziigyi ellendrzés

2020. évi koltségvetési
beszamolé
ellenbrzése

Ellendrzétt koltségvetési szerv: Zsombd Nagykozségi Onkorméanyzat, Zsomboéi
Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzott idészak: 2021.év

Ellendrzés célja: annak megéllapitasa, hogy a koltségvetési beszamols részét képezd
kényvviteli mérlegek a szadmviteli és az allamhéztartasi térvény, valamint a vonatkozd
kormanyrendeletek eldirdsai szerint késziiltek-e.

Kockézati tényezék: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil hagyésa, a nyilvantartisok
vezetésének hidnyossaga

Elendrzés idopontja: 2021, julius

Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla bels6 ellentr

Fllenbrzés tipusa,
megnevezése:
Pénziigyi ellendrzés

Pénzkezelés rendjének
ellenérzése

Ellendrzott kltségvetési szerv: Zsombo Nagykozségi Onkormanyzat,
Zsombdi Polgarmesteri Hivatal, Zsombdi Bobita B6§956de, Jozsef Attila Miivel6dési Haz
¢s Konyvtar, Tisza — Maros Ivévizminéség — javitdé Onkorményzati Térsulds

Ellendrzitt iddszak: 2021 .év

Ellenérzés célja: annak megéllapitdsa, hogy a pénzkezelés soran a jogszabilyban, illetve a
szabalyzatban foglaltakat betartottik-e.

Kockazati tényezék: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil hagyasa. Az elszdmolast
alatdmasztd dokumentumok hidnyos vezetése.

Ellenérzés idépentja: 2021, november

Ellen6rzést végzi: Gajdan Lejla bels6 ellenér

Zsombd, 2020. oktdber 07.

Készitette: 6 Af\
Ge{jda;n Lejla

Beiso ellenbrzési vezets
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Zsomb6 Nagykézségi Onkormanyzat
Polgarmester

................................................

Zsomboi Bobita Bélesdde
Intézményvezetd

...............................................

J6zsef Attila Miiveldési Héz és Konyviar
Intézményvezetd

...........................................

Zsombdi Polgarmesteri Hivatal
Jegyzd

Tisza — Maros Ivovizmindség — javitd
Onkormanyzati Tarsulas - Elnsk



