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1. Az SZMSZ az alabbi jogszabalyok, rendeletek alapjan jott 1étre:

1997. évi XXXI. tv. A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol (41.§, 42.§,
42/A.8)

15/1998. (IV.30.) NM. rendelet: a személyes gondoskodast nyijtd gyermekjoléti
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikdésiik
feltételeirdl (ez a Gyermekvédelmi torvény végrehajtasi utasitasa)

328/2011.(X11.29) Korm rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatisok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

369/2013.(X.24.) Korm.rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgéltatasok, intézmények és haldzatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

8/2000. SZCSM. rendelet: a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
miuikddési nyilvantartasarol

257/2000.(X11.26) Korm. rendelet: a kozalkalmazottak jogallasardl széld 1992.évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol

9/2000.(VIIL.4.) SZCSM. rendelet: a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

14/1994.(V1.24.)) MKM rendelet: a képzési kotelezettségrol és a pedagdgiai
szakszolgalatokrol

az ENSZ Egyezmény a gyermek jogair6l

az Europa Tandcs Miniszterek Bizottsiga Rec. (2002) 8-as ajanldsa a tagallamok
szaméra a napkdzbeni gyermekellatasrol

bolcsédei ellatds nemzetkozileg elismert gyakorlata és szakmai, mddszertani
alapelveinek figyelembevétele.

Zsombdi Bobita Bolcsdde Alapito Okirat

Zsomboi Bobita Bélcséde Szakmai programja



2. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat hatilya

Az SZMSZ 2020.11.01. napjan lép hatalyba és hatarozatlan id6re szol.

Ervényes: visszavonasig.

3. A kiterjedés kore:
o abolcsddébe jard gyermekek és sziilok,
o a boblcsdde neveldtestiilete,
e abolcsdde technikai dolgozoi,
e aneveld — gondozé munkat segitok,

o kozcélu foglalkoztatottak

Altalianos rendelkezések

1. A bélcsdde:
Neve: Zsombéi Béobita Bélcséde
Székhelye: 6792 Zsombo Béke utca 4.

2. A bélcsdde alapito, és fenntarto szerve:
Alapitéja: Zsombé Nagykozség Onkormanyzat.
Fenntarté szerve: Zsombo Nagykozség Onkorményzat.
Alapitas id6épontja: 2011. 10. 28.

3. Alapit6 okirat:
Szama: 48/2016. (V.31.)
Engedélyez6: MAGYAR ALLAMKINCSTAR, Csongrad Megyei Igazgatosag
Miikodési engedély:
Szama: CS/C01/00101-10/2020.

Miikddést engedélyezd neve: CSONGRAD MEGYEI KORMANYHIVATAL JOGI és HATOSAGI
FOOSZTALY SZOCIALIS, IGAZSAGUGYI és GYAMUGYI OSZTALY
A miikédés kezd6 idépontja: 2011. 09. 30.

4, Miikodési, felvételi korzet: Zsombo Nagykozség kozigazgatasi teriilete, szabad

férohely esetén mas telepiilésekrol is fogadhat gyermekeket.
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A bolcsdde jogallasa:

Helyi Onkorményzati koltségvetési szerv, 6nallé jogi személy.

Gazdalkodasi jogkore: Onalloan miikodo koltségvetési szerv.

Pénziigyi-gazdasagi feladatait Zsombd Nagykodzség Polgarmesteri Hivatala latja el.

A boélcséde tevékenységi kore, feladata:

Agazati azonosit6: S0288464

Szakagazat szama: 8891

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szama

szakagazat megnevezése

1 889110

Boélcs6dei ellatas

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A személyes gondoskodast nyuijté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddésiik
feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 35§ (59 bekezdés a) pontjaban
meghatarozott napos bolcsddei ellatds. A bolcsdde ellatja a hatranyos helyzetii és a
halmozottan hatranyos helyzeti gyermekeket is. Az érvényes szakértdi véleménnyel
rendelkezd sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasa, korai fejlesztése, gondozasa
egészséges gyermekekkel kozos, integralt bolcsddei csoportban. A sajatos nevelésii

igényli gyermekek gondozdsa sordn nem veszélyeztetheti sem maga, sem tarsai testi

épségét.

A bolcsode alapfeladatdt nem veszélyeztetve, téritési dij ellenében végezhetd kiilon
szolgaltatasok: Gyermekek napkdzbeni ellatdsahoz kapcsolodo egyéb szolgaltatasok(ezek

kiilonosen: idészakos gyermekfeliigyelet, a jatszohaz, baba-mama klub, jatékkolcsonzés,

specialis tanacsadds, egyéb gyermekneveld szolgaltatas).




A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

korméanyzati funkciészam korményzati funkcié megnevezése
1 104031 Gyermekek bolcsodei ellatasa
2 104035 Gyermekétkeztetés bélcs6dében,
fogyatékosok nappali intézményében

A bolcsodei ellatasban részesiiléo gyermekek intézményen beliili meleg étkeztetést a

Zsomboi Jobarat Vendéglé biztositja.

7. Az intézmény iranyité és feliigyeleti szerve: Zsomb6 Nagykozség

Képviselotestiilete. 6792 Zsombd Alkotmany utca 3.

8. Az intézmény feladata és illetékességi kore

Az intézmény tipusa: Gyermekek napkoézbeni ellatasa

Bolcsdédei féréhelyek szama: 52 {6,

Az intézmény alaptevékenysége és feladatai

Gyermekek napkozbeni ellatasa, bolcsodei ellatas A Gyvt-ben, valamint az NM rendeletben foglalt
rendelkezések szerint a személyes gondoskodast nyijtdo gyermekjoléti alapellatisnak a feladata a
gyermekek nevelése, gondozasa, harmonikus testi, szellemi fejlddésének segitése az életkori és egyéni
sajatossagok figyelembe vételével. A gyermekek napkézbeni ellatasaként az életkornak megfeleld
nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon
gyermekek szdmdra, akiknek sziilei, torvényes képvisel6i munkavégzésik - ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd ellatas és a gyermeknevelési timogatas folydsitasa
melletti munkavégzést is -, munkaeré-piaci részvételt el6segitdé programban, képzésben vald
részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatasban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett
felnottoktatasban, felsooktatdsi intézményben nappali képzésben vald részvételiik, betegségiik vagy
egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A Zsomboéi Bobita Bolcsdde olyan

bolcsodei ellatast nyhjto intézmény, amely a 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasa keretében, a




Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (tovabbiakban: Alapprogram) szerint,
jogszabalyban meghatdrozott szakirdny\ végzettséggel rendelkezd személy altal, négy csoportban
nyujt szakszerii gondozast és nevelést, valamint - kiilon jogszabalyban meghatarozott szakért6i és
rehabilitaciés bizottsdg szakvéleménye alapjan - a 6 éven aluli sajatos nevelési igényl gyermekek
nevelését és gondozasat biztositja napkozbeni ellatas keretében. A bdlcsddei ellatas keretében a
gyermek életkoranak, fejlettségi szintjének megfelelden az Intézmény biztositja a nevelés-gondozas
feltételeit, igy kiilondsen: « a sziil6 kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

+ a felszerelési jegyzékben meghatirozott textiliat, butorzatot, egyéb

eszkOzoket és felszerelést,

* a jatéktevékenység feltételeit,

+ a szabadban valé tartézkodas feltételeit, és

+ a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas

kovetelményének megfeleld étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozd

taplalkozas-egészségiigyi  eldirasokrol  szol6  miniszteri  rendeletben

foglaltaknak megfelelden,

* sdszoba terapias hasznalatanak lehetoségét.

A tevékenység forrasai:

allami normativa

Zsombo Nagykozség Onkormanyzata

téritési dijbdl szarmazé bevételek

palyazatok

Villalkozasi tevékenység: Az intézmény véllalkozdi tevékenységet nem folytat.

A feladatokat dontéen meghatarozé jogforrasok

Az intézmény munkajét a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz616 tobbszor
modositott 1997. évi XXXI. Torvény, valamint a végrehajtasuk érdekében kiadott, a
személyes gondoskodast nyujté intézmények szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl sz616 1/2000.(1.7.) SZCSM rendelet és a személyes gondoskodast ny1;jto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és

miikddésiik feltételeirdl sz6lo tobbszor modositott 15/1998.(IV.30.) NM rendelet alapjan
végzi.



Az intézmény gazdilkodasanak meghatarozoi

2000.évi C. térvény a szamvitelrol,

2011.¢évi CXCV. torvény az dllamhéztartasrol

Az 4llamhéaztartési térvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. Korm. rendelet
4/2013. (I.11) Korm. rendelet az dllamhaztartas szdmvitelérol

Bolcsode szervezeti felépitése:

A bolcs6dében két gondozasi egység talalhaté. Mindkét gondozasi egység 2-2

csoportszobabdl all. Minden csoportszobaban 2- 2 kisgyermekneveld és 1-1 dajka

dolgozik.

A béleséde engedélyezett dolgozoéi létszama:

Bdéles6devezetd: 116

Kisgyermekneveld: 8 f6
Bolcsddei dajka: 2 6

Konyhai kisegitd: 1 {6

Szervezeti abra:

Fenntart6 (Zsombo Nagykozség Onkorményzat)

l

Bolesddevezets —> Gazdasagi vezet6

l !

Kisgyermeknevel6 (816) l l GYERMEKORVOS(csoportonként havi 46raban)

Boélesodei dajka(2 f6) Konyhai kisegit6(1 £6)



A miikodés rendje

1. A gyermekek fogadasa (nyitva tartas)

1.1. A bolcsdde hétfotol péntekig tartdé 6tnapos munkarenddel, egész éven at folyamatosan
iizemel.

1.2. A bolcsdde nyitva tartasi ideje napi 10,56ra: reggel 6.30-t61 17 oréig.

2. A gyermekek tivolmaradasanak igazolasa

Ha a sziilo6 nem kivdnja bolcsédébe hozni gyermekét, akkor legalabb egy nappal elére
tajékoztatni kell a kisgyermeknevel6t. Ha a hidnyzés elére nem lathatd, akkor 11 6réig kell
bejelenteni telefonon vagy személyesen.

Ha a gyermek, betegség miatt hidnyzik, csak orvosi igazolassal hozhat6 ismét bolcsddébe.

A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

Az étkezési €s gondozasi téritési dij elore kerlil elszdmolédsra, minden hé 1-t6l 31-ig. A dij
befizetése Zsombo Nagykozség Onkorményzatanal torténik, az erre kijelslt idépontokban,

melyrdl a sziil6t értesitik. A sziild atutalassal is kiegyenlitheti a befizetend6 dijat.

Az intézményvezetd feladatai, hataskore, jogkore, felelésségi kore:

e Az intézmény vezetdje egy személyben felelos az intézmény miikGdéséért.

o Ellatja a munkaltatdi feladatokat a bolcsédei dolgozdk tekintetében.

e Gondoskodik a dolgozdk oktatasi és tovabbképzési tervének elkészitésérol és
végrehajtasarol.

o Elkésziti a munkaltatdi jogkdrébe tartozo dolgozok munkakori leirasat

o Elkésziti a dolgozok munkarendjét és munkaidd beosztasukat.

o Elkésziti az éves és soron kiviil kért jelentéseket.

o Elkésziti az éves szabadsagolas litemtervét, engedélyezi a tavollétet, a nyilvantartast

vezeti.



e Megszervezi a dolgozok balesetvédelmi és tlizvédelmi oktatasat, ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokat vezeti.

e Vezeti az elbirt nyilvantartasokat, elkésziti a napi létszamjelentést.

e Osszehangolja, iranyitja és ellenérzi a kozvetlen irdnyitasa ald tartozé dolgozok
munkajat.

o Szervezi és levezeti a munkatarsi értekezleteket €s sziiloi értekezleteket.

o Kozremiikodik a felyjitasi és karbantartasi munkak el6készitésében.

« Kapcsolatot tart a fenntarté Zsomb6 Nagykozség Onkormanyzataval, az ANTSZ-el, az
egészségiigyi szolgalattal, az érdekképviseleti szervekkel, a tarsintézményekkel.

« Ellatja az intézmény képviseletét a felettes szervek, és a tarsszervek iranyaban.

o Elkésziti az intézmény SZMSZ-t és egyéb szabalyzatait.

o Elkésziti az intézmény miikodésével kapcsolatos beszamoldkat.

e Az adatvédelmi és iratkezelési szabalyok betartasa és betartatasa.

e Vezeti naponta az elektronikus TAJ alapu nyilvantartast az ellatottakrol. Hidnyzasa

esetén a bolcsddevezetd helyettes 1atja el ezt a feladatot.

A bélcsddei kisgyermeknevelok feladatai

e A 3 éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, a harmonikus testi és mentalis
sziikségleteinek kielégitése az €letkori és egyéni sajatossagok figyelembe vételével.
o Konstruktiv kapcsolat kialakitdsa a sziilokkel, gondvisel6kkel az egységes nevelési
célkitiizések megvaldsitasa érdekében.
o Tevékenységiiket a vonatkozd gyermeki és sziiloi jogok és kotelességek figyelembe
vételével végzik.
A kisgyermeknevel6k munkaidejét a 257/2000.(X11.26.) Korm. rendelet szabéalyozza.
»a teljes napi munkaidéb6l 7 érat kell a munkahelyen eltolteni.” A fennmaradé munkaidét
az intézményvezetd hatdrozza meg, hogy hol koteles a munkaltatd részére munkavégzés

céljabol rendelkezésre allni.

Az orvosi ellatas

Bolcstde orvosi feladatait szolgaltatasi szerzodéssel foglalkoztatott haziorvos latja el,

csoportonként havi négy oraban.



A helyettesités rendszere

Az intézményvezetd akadalyoztatdsa esetén helyettesitését az intézményvezetd altal
megbizott alkalmazott latja el teljes felelosséggel. Kivételt képeznek ez alol azok az tigyek,
amelyek azonnali dontést nem igényelnek, illetve amelyek a vezetd kizardlagos hataskorébe
tartoznak.

Az intézményvezetd tartos tavolléte esetén a helyettesités teljes korli kivéve, ha a fenntartd

masként intézkedik. Tartds tavollétnek mindsiil a két hét illetve az ennél hosszabb id6tartam.

A kisgyermeknevelOk sziikség szerint egymast helyettesitik, hosszabb hidnyzas esetén a

bolcsédevezetd gondoskodik a hianyzo6 helyettesitésérol.

Tajékoztatas a szakmai programrol, az SZMSZ — rol és a hazirendrol

Az intézményvezet6 irodajaban kell elhelyezni — az intézményvezeto altal hitelesitett masolati

példanyban a hirdet6 tablan van elhelyezve:

e abolcsdde szakmai programja
o szervezeti €s milkodési szabalyzatat és

o hézirendjét.
Ezt kérésre a sziilok rendelkezésére kell bocsatani.
A sziilék a gyermek beiratkozasakor tajékozodhatnak a dokumentumokrél, a hazirend egy
példanyat atveszik.
A bolcsode@zsombo.hu honlapon barki t4jékozddhat az intézmény miikddéséhez sziikséges

dokumentumokrol.

Zsombo, 2020.10.15.




